{} PENZIRANYTU

Pénziranytii — Alapitvany a Tudatos Pénziigyekért

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

»EGYSEGES SZERKEZETBEN”

Elfogadta:
a Kuratorium
a 26/2016. (09.14.) sz. hatarozataval

melyet
a Kuratérium
a 30/2016. (10.26.) sz. hatarozataval médositott

I.  Altalianos rendelkezések

A Pénziranytli — Alapitvany a Tudatos Pénziigyekért (a tovabbiakban: Alapitvany) Kuratériuma
az Alapitvany szervezetével és miikodésével kapcsolatos alapvetd szabalyokat jelen Szervezeti
¢és miikodési szabalyzatban (a tovabbiakban: SZMSZ) hatarozza meg.

Az Alapitvany adatai:
Az Alapitvany neve: Pénziranytii — Alapitvany a Tudatos Pénziigyekért
Az Alapitvany roviditett elnevezése: Pénziranytii Alapitvany
Az Alapitvany székhelye: 1054 Budapest, Szabadsag tér 8-9.
Az Alapitvany nyilvantartasba vételi szama: 01-01-10.642. (Fvarosi Torvényszék)
Az Alapitvany Alapitoi: — Magyar Nemzeti Bank
(székhely: 1054 Budapest, Szabadsag tér 8-9.)
— Diakhitel Kozpont Zrt.
(székhely: 1027 Budapest, Kacsa utca 15-23.)
— Magyar Bankszovetség
(székhely: 1051 Budapest, Jozsef nador tér 5-6.)
Az eredeti Alapito Okirat kelte: 2008. junius 06.
Az eredeti Alapité Okirat bejegyzésének kelte: 2008. szeptember 15.

Az Alapitvany hatarozatlan iddre 1étesiilt.
Az Alapitvanyt kdzhasznu szervezetté mindsitette FOvarosi Torvényszék

a 14. Pk. 60508/2008/16. sz. végzésével, 2014. junius 1. napjatol



A legutdbbi, 2015. junius 26.-1 egységes szerkezetli Alapitdé OKirat modositast a Févarosi
Torvényszék

14.PKk.60.508/2008/27. (2016.03.09.) sz. végzése jogerdsitette.

Folyamatban levé, egységes szerkezetii Alapité Okirat modositas: 2016. szeptember

Az Alapitvany nyitott, ahhoz jogi személyek, maganszemélyek egyarant csatlakozhatnak
pénzbeli vagy egyéb vagyoni hozzajarulas formajaban, ha az alapitvanyi célokkal egyetértenek,
¢és az Alapito okiratban foglaltakat elfogadjak.

Az Alapitvany célja:

A szélesebb kozvéleménynek sz016 olyan programok kidolgozasa és megvaldsitasa, amelyek:

novelik az egyének (hdztartdsok) pénziigyi tdjékozottsdgat, a pénziigyi ismeretek
szintjét, annak érdekében, hogy az egyének képesek legyenek tudatos és felelOs
pénziigyi dontéseket hozni;

sz¢les korben tudatositjak a pénziigyi ismeretek, az anyagi 6ngondoskodas €s az egyéni
felelosségvallalas fontossagat;

konkrét élethelyzethez igazodod, azaz gyakorlatban hasznos, kozérthetd, széles korben
hozzaférheto informaciokat kozvetitenek;

a lakossag bizalmat a pénz- és a tékepiac egésze, annak intézményei, miikodési modja
irant novelve népszerisiti és terjeszti a tudatos megtakaritas alapi dngondoskodas
eszméjét, népszeriisiti az egyes megtakaritasi formakat, illetve ravezeti a lakossagot a
megtakaritasi formék koziili valasztas képességére és lehetdségére.

Il. Az Alapitvany szervezete és miikodése

Az Alapitvany munkaszervezeti abrajat/felépitését az SZMSZ 1. sz. Melléklete tartalmazza.

1.2

13

A Kuratorium

Az Alapitvany ligyvezetd, legfobb dontéshozd, képviseld és vagyonkezeld szerve a
Kuratorium. A Kuratorium gondoskodik az alapitvanyi célok megvaldsitasarol, a
céloknak megfelelé miikodésrél; biztositja az alapitvanyi vagyon gondos kezelését,
megfeleld felhasznalasat. A Kuratérium tagjainak szama 8 f6, valamennyien természetes
személyek; megbizatasuk hatarozatlan idore szol; a Kuratorium €1én az elnok all.

A Kuratorium elndke €s tagjai tevékenységiiket kizarolag személyesen lathatjak el. A
Kuratérium elnokét és tagjait e mindségilikben a munkaltatdja nem utasithatja.

A kuratériumi tagsadg Osszeférhetetlenségi szabalyait, a dontési mechanizmust, a
kuratoriumi tilés eljarasi rendjét, a jegyz6konyvvezetés €s a hatdrozathozatal, tovabba a
Kuratorium iilései kozotti feladatellatas fo szabalyait az Alapito Okirat IV. fejezetében
foglaltak hatarozzak meg.



1.4 A Kuratorium az iiléseit az elnok igazolhaté modon k6zolt irdsos meghivoval, a napirend
kozlésével hivja 0ssze, oly mddon, hogy a tagok a meghivot legalabb nyolc nappal az
iilés elott kézhez kapjak. (E rendelkezés alkalmazasaban igazolhaté modon kozdltnek kell
tekinteni a legalabb ajanlott postai kiildeményként megkiildott meghivot, tovabba az
elektronikus uton megkiildott meghivot, amennyiben annak cimzetthez torténd
megérkezése igazolhatd.) A Kuratorium dontéséhez sziikséges eldterjesztés(eke)t a
Kuratorium elnoke és/vagy az ligyvezetd igazgatd jogosult megtenni és azokat
elektronikus uton, a Kuratérium tagjainak részére megkiildeni.

1.5 A Kuratorium hatarozatképes, ha az iilésen legalabb 6t kuratoriumi tag jelen van, emellett
a megjelentek kozott tobbségben vannak azon tagok, akik fiiggetlennek tekintenddk, azaz
nem allnak munkaviszonyban, rokoni kapcsolatban vagy egyéb fliggdségi, érdekeltségi
viszonyban valamelyik Alapitoval, illetve valamelyik Alapitd vezetdjével (a
tovabbiakban: fiiggetlen tag). A Kuratorium dontéseit nyilt szavazassal, egyszerd
szOtobbséggel hozza, a hatarozat érvényességének feltétele azonban az is, hogy az azt
megszavaz6 tagok kozott ne legyenek tobbségben a nem fliggetlen tagok.

1.6. A Kuratérium jogosult az tilések kozott elektronikus kommunikacios eszkdzok igénybe
vételével hatarozni. Az elektronikus tton torténd hatdrozathozatalt a Kuratorium elndke
vagy az altala megbizott masik kuratoriumi tag vagy az ligyvezetd igazgato, a hatarozat
tervezetének a tagok részére torténd megkiildésével kezdeményezi.

Az ilés tartasa nélkiili dontéshozatal soran a jelen szabalyzatnak a hatarozatképességre
és szavazasra vonatkozo rendelkezéseit (11. 1.5. pont) azzal az eltéréssel kell alkalmazni,
hogy a hatarozathozatali eljaras akkor eredményes, ha legalabb annyi szavazatot
megkiildenek a Kuratorium elndke részére, amennyi szavazati jogot képviseld tag
jelenléte a hatarozatképességéhez sziikséges lenne, iilés tartasa esetén.

Ha bamelyik tag az iilés megtartasat kivanja, az iilést a Kuratorium elndke koteles
Osszehivni.

A szavazasra megszabott hataridé utolsé napjat koveté 3 (harom) napon beliil — ha
valamennyi kuratoériumi tag szavazata ezt megel6zden érkezik meg, akkor az utolso
szavazat beérkezésének napjatdl szamitott 3 (harom) napon beliil — az alapitvany titkar
megallapitja a szavazas eredményét, és azt tovabbi 3 (harom) napon beliil kozli a
tagokkal. A hatarozathozatal napjanak a szavazasi hataridd utols6 napja, ha valamennyi
szavazat korabban beérkezik, akkor az utols6 szavazat beérkezésének napja tekintendo.
Az e-mailben megkiildott szavazatokat, a kKinyomtatott e-mail iizenetet a vonatkozo
jegyzOkonyvhoz csatolni kell.

1.7. A Kurat6rium kizarolagos hataskorébe tartozik:
a) a Kuratérium Ugyrendjének elfogadasa;

b) dontés az Alapitvanyhoz valéd csatlakozas, a pénzbeli vagy természetbeni, illetve
barmely mas eszkozokkel torténd tamogatas, felajanlas, adomany elfogadasarol
(vagy visszautasitasardl); és megallapodik mindezek feltételeirdl;

C) az Alapitvany éves pénziigyi és gazdalkodasi tervének és koltségvetésének
elfogadasa, dontés az alapitvanyi célokkal kapcsolatos sulyponti kérdésekrdl (igy az
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d)

9)

h)

)
K)
)

Alapitvany  vagyonardl rendelkezés, dontés a befolyt pénzeszkozok
felhasznalasarol), tovabba az éves tervekrol;

elfogadja az Alapitvany szamviteli szabalyok szerint elkészitett éves beszamolojat
¢s annak mellékleteit, igy a kiegészitd mellékletet és a kozhasznlisagi mellékletet,
amelyrdl a Feliigyel6 Bizottsag megel6zdleg irasos jelentést készitett;

az éves beszdmolok elkészitésével parhuzamosan dont az Alapitok részére késziilt
beszamolo elkészitésérdl, elfogadasarol;

az Alapitvany miikodéséhez kapcsoldodd, belsé szabalyzatok megallapitasa,
elfogadasa, modositasa;

rendszeresen ellenérzi az Alapitvany tulajdonaban levé vagyon Osszetételét, a
mukodéssel kapcsolatos feladatok végrehajtasat;

dont az Alapitvany miikddésének, az esetleges szolgéltatdsai igénybevételének
modjarol, a palydzatok kiirasarol és a feltételek meghatarozasarol, valamint a
palyazatok elbiralasardl, tovabba azok adatainak nyilvanossagra hozatalardl;

gondoskodik az Alapitvany munkaszervezetén keresztiil olyan
adminisztracidé/nyilvantartas vezetésér6l, amelyb6l a Kuratorium iiléseinek
idépontja, a megtargyalt iigyek, eldterjesztések targya és az azokkal kapcsolatos
dontések tartalma, a végrehajtas mikéntje, a végrehajtas felel6sei, a dontés hatalya,
hatarideje, illetve a dontést tdmogatdk, ellenzok és tartdzkodok szamaranya
megallapithaté (az iilések jegyzOkonyvei mellett a Hatdrozatok Konyvének
vezetésérol, amelynek bevezetett formajat és tartalmi kellékeit a Kuratorium
Ugyrendjének melléklete, illetdleg az SZMSZ 2. sz. Melléklete tartalmazza);

dont az Alapitvany ligyvezetd igazgatojanak személyérdl, helyettesitésérol;
dont az Alapitvany munkaszervezetében az igazgatok személyérdl;

dont az Alapitvany munkaszervezetérol, a kapcsolddo szerzodések megkotésérdl;

m) dont minden olyan tovabbi iigyben, amelyet az Alapitd6 Okirat a Kuratorium

hataskorébe utal.

1.8. A Kuratorium elnokét és tagjait viselt tisztségiik ellatasaért az Alapitoé Okirat szerint
dijazas nem illeti meg, azonban a kuratoriumi tevékenységiikkel Osszefiiggésben
felmertilt és igazolt koltségeik megtéritésére jogosultak.

1.9. A Kuratérium mitkodésének részletes szabalyait az Ugyrendjében hatarozza meg.

2. A Kuratorium elnoke:

2.1.

a)

b)

A Kurat6rium elndke:
az Alapité Okiratban, az Ugyrendjében és a jelen SZMSZ-ben meghatarozottak
szerint (egyiittes képviseleti joggal) képviseli az Alapitvanyt,
az Alapitdo Okiratban és a jelen SZMSZ-ben meghatarozottak szerint (egylittes
képviseleti joggal) rendelkezik az Alapitvany bankszamlgja felett,
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c) gondoskodik a Kuratorium tiléseinek elokészitésérol, 6sszehivasarol, levezetésérol,
tovabba az azokon elhangzottak jegyzokonyvbe foglalasarol,
d) gondoskodik a Hatarozatok Konyve vezetésérol és folyamatos feliilvizsgalatarol, az
Alapitvany munkaszervezete Gtjan.
2.2. Az Alapitvany alkalmazottai felett a munkaltatdi jogokat a Kuratorium elndke
gyakorolja azzal, hogy a munkavallalok kozvetlen felettesének az ligyvezetd igazgatd
mindsiil, aki utasitasi joggal rendelkezik a munkavallalok felé.

3. A Feliigyel6 Bizottsag

3.1. Az Alapitvany mikodésének és gazdalkodasanak torvényességét és célszertiségét,
tovabba a Kuratérium, mint kezeld szerv tevékenységét a Feliigyeld Bizottsag
hivatott ellenérizni, melynek érdekében az Alapitvany irataiba és bankszamlaiba
betekinthet, a Kuratérium tagjaitol, az Alapitvany munkavallal6itol tajékoztatast
kérhet. A Feliigyelé Bizottsag testiiletként jar el, tagjainak szama 3 {6, a tagok
megbizatasa hatarozatlan idére szol. A Feliigyel6 Bizottsag tagjait az Alapitok jelolik
ki, akik elnokot maguk koziil valasztanak. A Feliigyeld Bizottsag évente legalabb
egy alkalommal iilésezik; iilése akkor hatarozatképes, ha azon legalabb két tag jelen
van. Amennyiben a Feliigyeld Bizottsdg elndke feladatainak ellatdsdban
akadalyozott, akkor a Feliigyeld Bizottsag egyik tagja gondoskodik a feladatok
veégzeésérol.

3.2.A Feliigyel6 bizottsagi tagsdg Osszeférhetetlenségi szabdlyait, a dontési
mechanizmust, a Feliigyel6 bizottsagi tilés eljarasi rendjét, a jegyzOkonyvvezetés és
a hatarozathozatal, tovabba a Felligyeld Bizottsag iilései kozotti feladatellatas
szabalyait az Alapito Okirat VI. fejezetében foglaltak hatdrozzak meg.

3.3.A Feliigyeld Bizottsag tagjai tevékenységiiket kizardlag személyesen lathatjak el. A
Feliigyel6 Bizottsag tagjait e mindségiikben sem a Kuratorium, sem a munkaltatoja
nem utasithatja.

3.4.A Feliigyel6 Bizottsag tagjait viselt tisztségiik ellatasaért az Alapité Okirat szerint
dijazas nem illeti meg, azonban a Feliigyeld bizottsagi tevékenységiikkel
Osszefliggésben felmeriilt és igazolt koltségeik megtéritésére jogosultak.

3.5.A Feliigyeld Bizottsag a szervezeti rendjét és a miikddésének részletes szabalyait az
Ugyrendjében maga allapitja meg.
3.6. A Feliigyeld Bizottsag tevékenysége soran ellenérzi:
e az Alapitvany mukodését, gazdalkodasat az ligyek teljes korét atfogdan, igy
kiilondsen a kuratoriumi dontések Osszhangjat az Alapitvany Alapitd Okirataban

meghatéarozott alapitvanyi célokkal;

e az éves mérlegbeszdmold ¢és elkészitett mellékletei (tovabbd a konyvvizsgaloi
jelentés) alapjan az Alapitvanyt és a Kuratorium tevékenységét.



3.7.A Feliigyeld Bizottsag célvizsgalatot folytathat, ha az alapitvanyi célok
megvaldsitasat, illetve a pénziigyi-gazdalkodasi tevékenység szabalyszeriiségét
veszélyeztetve latja.

3.8.A Feliigyeld Bizottsag legalabb évente egy alkalommal tart {ilést, melyet a napirend
kozlésével a bizottsag elndke, akadalyoztatisa esetén egyik tagja hiv Ossze. A
Feliigyel6 Bizottsag hatarozatképes, ha iilésén legalabb két tag jelen van, minden
tagnak egy szavazata van, hatdrozatait nyilt szavazassal, egyszerli szotobbséggel; két
tag jelenléte esetén egyhanguan hozza. A Feliigyel6 Bizottsdg tevékenységérdl
jogosult, de nem koteles beszamolni. A Feliigyeld bizottsagi ilésekrdl jegyzokonyv
¢s a Hatdrozatok Taranak vezetése késziil, amely utobbi bevezetett formajat és
tartalmi kellékeit a Feliigyelé Bizottsag Ugyrendjének Melléklete, illetSleg az
SZMSZ 3. sz. Melléklete tartalmazza.

3.9.A Feliigyeld Bizottsag elndke, tagja a Kuratorium {ilésén tanacskozasi joggal részt
vehet. A Feligyeld Bizottsag a Kuratorium elé keriild eldterjesztéseket
megvizsgalhatja, és ezekkel kapcsolatos allaspontjat a Kuratorium elé terjesztheti.

3.10. A Feliigyel6 Bizottsag koteles a Kuratoriumot tajékozatni, iilésének dsszehivasat
kezdeményezni, ha arrol szerez tudomast, hogy:

a) az Alapitvany miikddése soran olyan jogszabalysértés vagy az Alapitvany érdekeit
stulyosan sértd cselekmény (mulasztds) tortént, amelynek megsziintetése vagy
kovetkezményeinek elharitasa, illetve enyhitése a Kuratorium dontését teszi
szlikségessé;

b) a vezetd tisztségviselok feleldsségét megalapozo tény meriilt fel.

3.11. A Feliigyeld Bizottsag inditvanyara az Alapitvany Kuratériumanak elndke a
javaslattol szamitott 30 napon beliil koteles a Kuratorium tilését 6sszehivni. E hatarido
eredménytelen eltelte utdn a Kuratorium Osszehivasara a Feliigyel6 Bizottsag is
jogosultta valik.

3.12. A Feliigyel6 Bizottsag koteles haladéktalanul értesiteni a torvényességi
ellendrzést ellatd szervet (ligyészség), ha a Kuratorium a térvényes miikodés
helyreallitasa érdekében sziikséges intézkedéseket nem teszi meg.

4. Aziigyvezeto igazgato

4.1.Az Alapitvany Kuratériuma az operativ mitkddés, az alapitvanyi célok hatékony
megvaldsitdsa segitéséhez, az Alapitvannyal kapcsolatban 4ll6 szervekkel,
szervezetekkel torténd folyamatos koordindcié eredményes végrehajtasa érdekében
munkaszervezetet hoz létre, melyet az iigyvezetd igazgatd vezet. Az ligyvezetd
igazgatot, 30 munkanapot meg nem haladé atmeneti akadélyoztatidsa esetén —
korlatozott hatdskorben (azaz jogkorei nem terjednek ki az Alapitvany nevében
torténd kotelezettségvallalasra, illetve a bankszamla feletti rendelkezésre) — az
oktatasi igazgato helyettesiti. Ezt meghalad6 akadalyoztatas esetén a Kuratérium dont
az igazgatd helyettesitésérol.



4.2.Az Alapitvany ligyvezetd igazgatoja:

e a Kuratorium altal meghatarozott elvek alapjan €s keretek kozott iranyitja az
Alapitvany munkaszervezetének operativ mitkodését, arrél rendszeresen beszamol,

e gondoskodik a Kuratorium altal meghatarozandé feladatok el6készitésérdl,
végrehajtasarodl és ellendrzésérol,

e koordinalja az Alapitvannyal kapcsolatban all6 szervezetekkel az egyiittmiikddést;
ellendrzi a szerz6dott partnerek munkajat, végzett tevékenységérdl rendszeresen
beszamol,

e ¢vente elkésziti az Alapitvany munkaprogramjat, ellendrzi és beszamol a tervek,
tervmodositasok végrehajtasarol,

o figyelemmel kiséri az éves koltségvetés készitését, modositdsanak igényét, a terv
folyamatos végrehajtasat, amelyrol igény szerint tajékoztatast ad,

e gondoskodik a jogszabalyban el6irt szdmviteli és konyvviteli rend kialakitasarol, az
allammal szembeni kdotelezettségek teljesitésérol,

e irdnyitja és ellendrzi a projektigazgatosag, tovabba az oktatasi igazgatosag munkajat,
feladatellatasat, ennek érdekében beszamoltatja €s ellendrzi munkavégzésiiket,

e iranyitja és ellendrzi — az Alapitvany operativ és adminisztrativ teendéinek folyamatos
ellatasa érdekében — a Titkarsag munkdjat; beszamoltat, ellendrzi az elvégzett munkat,

o akialakitott munkaszervezet utjan gondoskodik a munkavégzés/miikodés soran
keletkezd, tovabba a beérkezo és kimend iratok megfeleld kezelésérol (iktatas),
adminisztracidjarol, megdrzésérdl (archivalas, irattarazas),

o folyamatos kapcsolatot tart és koordinaciot végez az Alapitvany:
» céljanak szakmai megvaldsitasat elosegito szakértovel,
» konyvvezetési munkait végzd szervezettel,
» jogi képvisel6jével,

» az éves beszamolo és mellékletei (kiegészitd és kozhasznlsagi) auditalasaval
megbizott konyvvizsgaloval,

» Kuratoriuma altal indokoltnak tartott kiemelt szervezetekkel, személyekkel,

ellatja az egyéb, belsd szabalyzatokban és a munkaszerzddésében foglalt
feladatokat.

4.3. Helyettesités



Az ligyvezetd igazgatot tartos (30 napot meghaladd) tavollétében a Kuratérium altal
kijelolt személy helyettesiti. A Kuratorium hatdrozatdban meghatarozza a helyettesitd
személyét, tovabba, hogy a helyettesités idGtartama alatt a képviseleti jogkore az
ligyvezetd igazgatoéval azonos vagy korlatozott.

5. Projektigazgatésag

5.1.A Kuratorium a feliigyelete alatt, az iligyvezetd igazgatd iranyitasa és ellendrzése
mellett, Projektigazgatosag munkaszervezeti egységet hoz 1étre.

5.2.A Projektigazgatosag az Alapitvany aktudlis operativ terve alapjan, a
munkaprogramokhoz kapcsolodva iranyitja, koordinalja az Alapitvany altal felvallalt
projekt-programok elkészitését, azok weblapon torténé megjelenitését. Részt vesz a
kiilonb6z0, kapcsolodo projekt-fejlesztési/tovabbfejlesztési tervek aktualizalasaban,
tovabbfejlesztésében, a megfeleld segédanyagok elkészitésében,

5.3 koordinacidjdban, azok mindségbiztositdsaban ¢és értékelésében. Feleldés az
Alapitvany munkaprogramjaiban meghatarozott projekt-feladatok végrehajtasaért.

5.4 El6késziti az elfogadott/modositott projektek tartalmi és technikai lebonyolitasat,
azoknak a kiilsd szervezetekkel (stb.) torténd egyeztetését. Részt vesz a
tartalomfejlesztdi feladatok aktualizaldsdban. Folyamatosan, széles korben
tajékozodik az alapitvanyi célokkal megegyezd projekt-fejlesztések kialakitasaban,
végrehajtasaban ellendrzésében.

5.5.Felelds az alapitvanyi projektek koordindlasaért és a kapcsoldodod adminisztrativ, igy
az adatkezelési €s adatvédelmi feladatok ellataséaért.

5.6.A Projektigazgatdsag vezetdje a projektigazgato, aki a Kuratorium feliigyelete alatt,
az ligyvezet0 igazgato iranyitasa és ellendrzése mellett szervezi, vezeti €s koordinalja
az Alapitvany projektjeinek tervezését, litemezését, megvaldsitasat, nyilvantartasat;
felelos az Alapitvany weboldalanak és egyéb informatikai eszkozeinek miikodéséért,
ezek fejlesztésének koordinalasaért, feligyeli az alapitvanyi kommunikaciot.

5.7.A projektigazgatot tavollétében a digitalis- és off-line kommunikacios szakértd
helyettesiti.

6. Oktatasi igazgatosag

6.1.A Kuratorium a feliigyelete alatt, az ligyvezetd igazgatd iranyitasa és ellenérzése
mellett Oktatasi igazgatdosag munkaszervezeti egységet hoz 1étre, amely szervezi és
vezeti az Alapitvany oktatasi projektjeit; felelds az Alapitvany oktatasi céljaival
Osszefiiggd feladatok végrehajtasaért.

6.2.Az Oktatasi igazgatosadg az Alapitvany aktudlis operativ terve alapjan a pénziigyi
oktatast célzd6 munkaprogramokhoz kapcsolddva irdnyitja, koordinalja az oktatasi
programok elkészitését és végrehajtasat. Részt vesz a kozépiskolai és az altalanos
iskolai fejlesztési/tovabbfejlesztési tervek aktualizaldsaban, tovabbfejlesztésében, a
tandrok képzési/tovabbképzési segéd-anyagainak készitésében, a pedagodgusképzés
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6.3.

6.4.

6.5.

akkreditacioja koordinacidjaban, mindségbiztositasaban és értékelésében. Felelos az
Alapitvany oktatasi, pedagogus-tovabbképzési feladatainak végrehajtasaért.

Részt vesz a kiilonb6z6, oktatashoz kapcsolodd tartalomfejlesztéi feladatokban,
sziikség esetén szervezi €s iranyitja azokat. Folyamatosan, széles korben tajékozodik
az alapitvanyi célokkal megegyez0, a koznevelést érintd fejlesztésekrol. Felelds az
oktatasi targyu projektek koordindlasaért és a kapcsolodo, igy az oktatasi adatkezelési
¢s adatvédelmi adminisztrativ feladatok ellatasaért.

Az Oktatasi igazgatdsag vezetdje az oktatasi igazgato, aki a Kuratérium felligyelete
alatt, az ligyvezet0 igazgatd irdnyitasa és ellendrzése mellett szervezi, vezeti €s
koordindlja az Alapitvany oktatasi projektjeit. Az oktatasi igazgatd az ligyvezetd
igazgat6 atmeneti akaddlyoztatasa esetén - korlatozasokkal — helyettesiti az tigyvezetd
igazgatot.

Az oktatési igazgatot tavollétében az oktatasi igazgatdhelyettes helyettesiti.

7. Alapitvanyi Titkarsag

7.1.A
fo
fo

Kuratorium operativ és adminisztrativ mikodéséhez sziikséges szakmai feladatok
lyamatos ellatasanak elGsegitését, és az alapitvanyi adminisztrativ feladatok
lyamatos ecllatasanak végrehajtasat az tligyvezetd igazgatd kozvetlen iranyitasa és

ellendrzése alatt tevékenykedd alapitvanyi titkarsag latja el.

7.2 Az Alapitvanyi Titkarsag:

a)

f)

9)

h)

segiti a Kuratorium elndkének (meghatalmazott helyettesének), a Feliigyeld
Bizottsag elnokének (megbizott tagjanak) munkéjat a kuratoriumi iilések, illetdleg
a Feliigyel0 bizottsagi iilések elokészitésében és dsszehivasaban,

segiti a Kuratorium, a Feliigyeld Bizottsag tagjainak munké;jat,

segiti az lgyvezetd igazgatd koordinaciés munkajat, a dontésre eldkésziteni a
Kuratérium, a Felligyeld Bizottsag hataskorébe tartozo iigyeket,

ellatja a Kuratorium, a Felligyeld Bizottsdg és az ligyvezetd igazgatd altal a
hataskorébe utalt feladatokat,

jelzi a Kuratériumnak, Feliigyel6 Bizottsagnak, az ligyvezetd igazgatonak, ha
jogszabalysértést, az Alapitd Okirat és/vagy a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
megsértését észleli,

gondoskodik a Kuratérium és a Feliigyel6 Bizottsdg iilései jegyzOkonyveinek
elkészitésérol és alairatja azokat, biztositja azok iktatasat, irattarazasat, gondoskodik
az iratok id6rendi leftizésérdl, folyamatos hozzaférhet6ségérol, archivalasarol,

alairatja a Kuratorium és a Feliigyel6 Bizottsag hatarozatait, kozremitkodik mindkét
testliletnél a Hatarozatok Konyvének, Hatarozatok Taranak vezetésében, a
hatarozatok nyilvantartasdban és végrehajtasuk ellendrzésében,

segiti a Kuratoriumnak, a Feliigyel6 Bizottsagnak, az iligyvezetd igazgatonak az
Alapitokkal torténd kapcsolattartasat,
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i) elvégzi a munkavégzés, miikodés soran keletkezd, tovabba a beérkezd és kimend
iratok, tovabba az el6terjesztések, palyazati, projekt anyagok, szerz6dések és egyéb
dokumentumok megfelel6 kezelését (elektronikus- és papir-alapu iktatas, postazas,

crcr

J) biztositja az el6terjesztések, szerzodések, palyazati anyagok, projektek megfeleld
sorrendben torténd, napra-kész nyilvantartasat, kezelését (lefiizését), figyelemmel
kiséri, és az Ugyvezetd igazgatonak jelzi a teljesitési hataridoket, azokkal
Osszefliggésben segiti az ligyvezetd igazgatd teljesitésellendrzési és -igazolasi
munkajat.

K) ellatja az egyéb bels6 szabalyzatokban és a munkaszerz6désében foglalt feladatokat.

7.3.Helyettesités

Az alapitvanyi titkdrsdg munkatérsai (az alapitvanyi titkar és az tigyviteli alkalmazott)
tavollét esetén egymast helyettesitik.

7/A.1. Az Alapitvany tulajdonaban levd, a munkavallaloknak egyénenként, leltari ivvel
atadasra-atvételre keriilt szamitogép haszndlata, internet-elérhetdség hasznalata,
mobiltelefon hasznalata — az otthon-dolgozassal, a folyamatos kapcsolattartassal, a
munkafolyamatok folyamatos koordinalasaval sszefliggben korlatlanul biztositott.
A hasznalatot a munkaltat6 jogosult ellendrizni. A jogosulatlan hasznalat (kiilonosen,
de nem kizarélagosan jogosulatlan magéancélu parkolas, emelt dijas sms, magancélu
vasarlas, stb.) ellenértékét a bizonyitast kovetéen a munkavallalo az Alapitvany
hazipénztaraba koteles haladéktalanul befizetni.

I1l.  AZ ALAPITVANY MUKODESI, GAZDALKODASI RENDJE
8. Az Alapitvany gazdalkodasa

8.1.Az Alapitok az Alapitvany megalakulasakor az Alapitvany céljaira indulé vagyont
rendeltek, amely 6sszegszertien 1.500.000,- Ft (azaz egymillio-6tszazezer forint) volt.

Az ,Ongondoskodas Alapitvany” beolvadasa kovetkeztében az Alapitvany induld
vagyona 2010. janius 10. napjan 2.000.000,- Ft (azaz kettémillio forint) alapitoi
vagyonnal novekedett.

A minddsszesen 3.500.000,- Ft (azaz harommillio-6tszazezer forint) alapitdi vagyonhoz
kapcsolddo jogosultsagok és kotelezettségek az Alapitdkat egyenld aranyban illetik
meg, illetdleg terhelik.

8.2.Az Alapitok az Alapitvany miikodését tovabbi vagyoni juttatasokkal segithetik. Az
Alapitvany részére az Alapitvanyhoz csatlakozok feltétel nélkiili, valamint feltételhez
kotott pénzbeli és egyéb adoményt nyljthatnak. Az adoméanyok akkor vélnak az
Alapitvany vagyonrészévé, ha azokat a Kuratorium elfogadja. A célhoz kotott (cimzetten
nyujtott) timogatasra vonatkozo szabalyokat az Alapito Okirat I1l. 5.-6. pontjai szerint
kell kezelni.
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8.3.Az Alapitvany céljainak megvaldsitasara rendelt vagyon felhasznalasarol a Kuratorium
dont. A cél szerinti juttatast az Alapitvany palyazathoz kotheti, amely palyazat allando
feltételeit az Alapito Okirat 111.10. pontja tartalmazza.

8.4.Az Alapitvany céljaira rendelt vagyon felhasznalasi modjai:
a) az Alapitvany cél szerinti tevékenysége,
b) tamogatas jellegi tevékenység esetén tamogatds nyujtasara (a tovabbiakban:
tamogatas),
C) az Alapitvany mikodési koltségeinek, vagy mas szerzodéses kotelezettségvallalasainak
fedezése,

d) egyéb, az Alapito Okiratban foglalt célokat szolgaldé pénziigyi teljesitésekre,
befektetésekre.

8.5.Az alapitvanyi célok megvalositasa érdekében mind az alapitéi vagyon, mind ennek
hozadéka korlatozas nélkiil felhasznalhat6. Az alapitvanyi vagyonbdl részeseddkkel az
Alapitvany tamogatasi megallapodast vagy mas szerzodéseket kot; minden esetben
irasban. A megallapodasokrol, szerzédésekrdl a Kuratorium elndke megbizasabol az
ligyvezet6 igazgatd — az Alapitvany Titkarsaga utjan — folyamatos nyilvantartast vezet
(Szerzodéstar).

8.6.Az Alapitvany vallalkozasi tevékenységet kizarolag az alapitvanyi célok megvaldsitasa
érdekében — azokat nem veszélyeztetve — az Alapitdé Okirat altal meghatarozott
feltételekkel végezhet, azonban nem lehet a vallalkozasoknak korlatlanul felelds tagja.
Az Alapitvany altal nyujtott, cél szerinti, illetve a vallalkozasi tevékenységbdl szarmazo
bevételeket és kiadasokat elkiilonitetten kell nyilvantartani.

8.7.Az Alapitvany gazdalkodédsa soran elért eredményét nem osztja fel, azt az Alapitd
Okiratdban meghatarozott tevékenységére forditja.

8.8.Az Alapitvany adomanygyiijt6 tevékenységet folytathat, az Alapito Okirat rendelkezései
szerint.

8.9.Szabad pénzeszkozeit az Alapitvany koteles hasznositani bankbetétben, illetve, allam
altal kibocsatott értékpapirba fektetéssel. A vonatkozd Befektetési és vagyonkezelési
szabalyzatot a Kuratorium hagyja jova.

8.10. Az Alapitvany vagyonaval a Kuratorium gazdalkodik. Az Alapitvany a
gazdalkodas, vallalkozas soran elért eredményét nem osztja fel, azt az Alapitdo Okiratban
meghatdrozott célok szerinti tevékenységére forditja. A Kuratéorium a tényleges,
vagyonkezeld feladatokkal kapcsolatos konkrét pénziigyi, gazdalkodasi feladatok
ellatasaval kiils6 szervezetet, céget nem bizhat meg, a Befeketési és vagyonkezelési
szabalyzatban_foglaltak szerint.

8.11. Az Alapitvany miikddése €s gazdalkodasa nyilvanos, ahogy azt az Alapitd
Okirat I. fejezet utols6 bekezdései meghatarozzak.
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9. Az Alapitvany képviselete

9.1.Az Alapitvany képviseletét az Alapitd Okirat rendelkezései szerint elsdsorban a
Kuratérium elndke és a Kuratorium egy fiiggetlennek tekintendd (azaz érdekeltségi
viszonyban nem 4allo) tagja egyiittesen latja el. Az elndok akadalyoztatasa esetén az
Alapitvany képviseletére az Alapitd Okirat IV.5. pontjdban nevesitett, fliggetlennek
tekintend6 kuratériumi tagok koziil két tag egyiittesen jogosult.

9.2.A Kuratorium az Alapitdo Okirat IV.5.1. pontjara tekintettel az Alapitvany tigyvezetd
igazgatdja részére nettd 2.500.000,- Ft értékhatarig altalanos képviseleti jogot biztosit.

9.3.Az Alapitvany nevében képviseletre jogosult személyek névaldirdsukat az Alapitvany
eldirt, elényomott vagy nyomtatott neve alatt a kozjegyzo altal hitelesitett alairasi
cimpéldany szerint kotelesek hasznalni az Alapitvany képviselete soran.

10. A bankszamla feletti rendelkezés, és a kotelezettségvallalas

10.1. Az Alapitvany bankszamldja feletti rendelkezésre — értékhatarra tekintet nélkiil — a
Kuratérium elndke és a Kuratorium egy fliggetlennek tekintendé (azaz érdekeltségi
viszonyban nem allo) tagja egyiittesen jogosult; tovabba az Alapitvany tigyvezetd
igazgatdja — a Kuratorium altal meghatarozottak szerint — 1.500.000,- Ft (azaz egymillio-
Otszazezer forint) Osszeghatirig Ondlldan jogosult. A  Kuratérium elnoke,
akadalyoztatasa esetén a Kuratorium két tagja egyiittesen jogosult rendelkezni, de csak
akként, hogy azok koziil legalabb az egyik az Alapitdé Okirat IV.5. pontjdban
ismertetettek szerint nevesitett, fiiggetlennek tekintend6 kuratériumi tag.

10.2. Az Alapitvany terhére kotelezettségvallalasra jogosult:

a) szerzédésenként nettdé 25.000.000,- Ft azaz Huszonotmillio forint értékhatart
meghaladoan a Kuratorium;

b) szerzédésenként nettd 2.500.000,- Ft és netto 25.000.000,- forint értékhatar kozott a
Kuratorium elndke és a Kuratorium egy fiiggetlennek tekintendd tagja egyiittesen;

c) szerzédésenként, nettd6 2.500.000,- Ft értékhatar alatt — a Kuratorium altal
jovahagyott éves koltségvetés keretein beliil — az Alapitvany tligyvezetd igazgatoja.

10.3. A 10.2. pontban meghatarozott értékhatarok megallapitasa soran a hatarozatlan
iddtartamu kotelezettségvallalds egy évre vetitett netto értékét, illetve a hatarozott idejii
kotelezettségvallalas teljes id6tartamara esd netto értékét kell figyelembe venni.

10.4. Az Alapitvany miikddéséhez sziikséges dologi kiadasok, beszerzések, valamint eseti
megbizasok (kivéve a személyi jellegli eseti megbizasokat) kapcsan nettdo 500.000,- Ft
(azaz Otszazezer forint) erejéig — eltérd jogszabalyi vagy egyéb rendelkezés hidanyaban —
irasbeli megrendeld kiallitasa, valamint az ebben a korben létrejovo szerzddések irasba
foglalasa nem kotelez6. A netté 500.000,- Ft Osszeghatart meghaladd Gsszegben az
Alapitvany terhére kotelezettséget vallalni csak irdsban lehet.

10.5. Az Alapitvany az allamhaztartds alrendszereitél normativ tdmogatason tilmenden
tamogatast csak irasbeli szerzddés alapjan kaphat (fogadhat el). A szerzédésben meg kell
hatdrozni a tamogatassal valo elszamolas feltételeit és modjat. Az ilyenként igénybe
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vehetd tamogatési koltségeket, azok mértékét és feltételeit a sajtd Gtjan is nyilvanossagra
kell hozni.

11. Utalvanyozas

Az Alapitvany terhére — értékhatarra tekintet nélkiil — egy személyben az Alapitvany
ligyvezet0 igazgatdja rendelkezik utalvanyozasi jogkorrel. Bankszamlarol kifizetést csak
utalvanyozasi joggal felruhazott személy aldirasaval ellendrzott bizonylatra lehet teljesiteni.
Az tligyvezetd igazgaté 5 munkanapot meghaladé idétartamu akadalyoztatasa esetén a
Kuratérium elndke dont arrol, hogy az utalvanyozasra melyik vezetd tisztségviseld vagy
munkavallal6 jogosult.

12. A kiilsé kapcsolattartas rendje

12.1. A nyilvanossag érdeklédésére a Kuratorium elndke szoban vagy irasban részletes
tajékoztatast adhat az Alapitvany miikodésérdl (sajtonyilatkozat). Ezt a jogat a
Kuratorium tagjaira, a Feliigyeld Bizottsdg elndkére ¢és tagjaira atruhdzhatja.
Sajtotajékoztatd Osszehivasara a Kuratorium elndke, vagy a Kuratérium tagja, vagy az
elnok altal megbizott iigyvezetd igazgatd, vagy vezetd alkalmazott jogosult. A
kozvélemény megfeleld informaldsa, a médiaval, sajtoval vald kapcsolattartds, a
nyilatkozatok megtétele soran kialakult pozitiv kép erOsitése érdekében az Alapitvany
részletes, Nyilatkozattételi Ugyrendjét az SZMSZ 4. sz. Melléklete tartalmazza.

12.2. Az Alapitvany nemzetkozi szakmai kapcsolatainak, a Kuratorium és a Feliigyel
Bizottsag elnoke, illetve tagjai, tovabba az ligyvezeté igazgatd bel- és kiilfoldi
konferenciakon valo részvételének, illetve utazasanak, a kiilfoldi vendégek fogadasanak
szervezésér6l a Kuratorium elnoke, eseti meghatalmazasa alapjan az ligyvezetd igazgatd

gondoskodik.

13. Egyes munkaiigyi szabalyok; munkavallalok helyettesitése

13.1. Az Alapitvany ligyvezetd igazgatdjaval, igazgatdival a Kuratorium felhatalmazasa
alapjan a Kuratorium elndke munkaszerzddést kot, melyet a Kuratorium hatarozata
alapjan a Kuratorium elnoke ir ald. Az Alapitvany munkavallaloi vonatkozasaban a
munkaltatoi jogok gyakorlasara a Kuratorium elndke jogosult, kivéve azon jogokat,
melyek a Kuratoriumot illetik meg. A Kuratérium a munkaltatoi jogokat a jelen SZMSZ
Il fejezet 2.2. pontjaban foglalt konkrét rendelkezései szerint hatarozza meg. A
munkavallalok felé a munkavégzéssel kapcsolatosan az ligyvezetd igazgatdt utasitasi jog
illeti meg.

13.2. Az Alapitvany munkavallaléira a megkotdtt munkaszerzodésekben és a belsd
szabalyzatokban foglalt magatartasi szabalyok megtartdsin tal a Munka
Torvénykonyvkonyvében foglaltak irdnyadok.

13.3. Az Alapitvany miikodését meghatarozo belsd szabalyzatokat a Kuratorium hagyja
jova, amelyeken fel kell tiintetni a jovahagyo hatarozat szamat. Nyilvantartasukat a
Kuratorium elndke — az Alapitvany Titkarsaga utjan — latja el. Az ligyvezetd igazgatod
jogosult az Alapitvany munkaszervezetének operativ miikodéséhez sziikséges normativ,

szabalyozasi jellegli utasitas kiadasara.
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13.4.Az Alapitvany munkavallaloi szamara munkaligyi szabalyzatot csak nagyobb
létszamu munkavéllalé esetén, a Kuratorium rendelkezésétdl fiiggden kell késziteni.
A munkavallalok feladatait és hataskorét a munkaszerzddéseik elvalaszthatatlan
mellékletét képezd munkakori leirdsok tartalmazzak. A munkavégzés specialis
szabalyair6l és a helyettesités tovabbi rendjérdl is a munkakori leirdasban kell
rendelkezni.

13.5.Az iigyvezetd igazgatd a napi feladatok ellatdsa érdekében az Alapitvany
munkavallaloi részére munkaértekezletet tarthat. Amennyiben a feladatok, a felel6sok
¢s a hataridok rogzitése érdekében sziikséges, akkor az értekezletrdl emlékeztetot kell
késziteni.

13.6.A dolgozok személyi anyaganak Orzésérdl és felelosérdl a Kuratorium elndke az
ligyvezetd igazgatd utjdn gondoskodik, a személyes adatok kezelésére vonatkozd
szabalyok szerint.

13.7.Az Alapitvany munkavallaloinak helyettesitési rendjére vonatkozdéan — a jelen
SZMSZ-ben foglalt szabalyozason til — az ligyvezetd igazgatd dont.

13.8.Az Alapitvany minden munkavallaldja koteles a munkaja soran tudomadsara jutott — a
nyilvanossagra nem tartozo (személyes adatok, tizleti titok, szellemi termékek, mindsitett
adatok) — adatokat és informaciokat bizalmasan kezelni és megdrizni.

14. Iratkezelés

14.1. Az Alapitvany iratkezelése, az iratok tarolasa az Alapitvany székhelyén torténik. A
Kuratoérium és a Feliigyel6 Bizottsdg miikodésével, tovabba az Alapitvany miitkodésével,
tevékenységével kapcsolatos iratok kezelése az Alapitvany ligyvezetd igazgatdjanak — a
Titkarsag utjan végrehajtott — feladata és kotelessége.

14.2. A keletkezett iratokrol és bizonylatokrol nyilvantartast kell vezetni, melynek
tartalmaznia kell legaldbb az egyes iratok keletkezésének idejét, targyat és nyilvantartasi
szdmat (iktatérendszer).

14.3. Amennyiben az Alapitvany képviseletére alapitvanyi bélyegzd késziil, ugy a
kovetkezd bélyegzd hasznalhato:

a téglalap alaku bélyegzon az Alapitvany megkiilonboztetd megjeldlésének lenyomata:
LPénziranyti
Alapitvany a Tudatos Pénziigyekért
1054 Budapest, Szabadsag tér 8-9.
18132678-1-41”

A bélyegzd(k) tarolasardl — amint az irattarazasrol — oly médon kell gondoskodni, hogy
ahhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza.

14.4. Az Alapitvany iratkezelési rendjét egyebekben a Kuratorium altal jovahagyott
Iratkezelési szabalyzat hatdrozza meg.
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IV. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen egységes szerkezeti SZMSZ az elfogadasanak napjan 1ép hatalyba; egyidejilleg az
Alapitvany korabbi, a Kuratérium 2/2016. (02. 05.) sz. hatarozataval elfogadott SZMSZ
hatalyat veszti.

A jelen SZMSZ hatalyba lépésekor az Alapitvany szervezetére, miikddésére alapvetden
vonatkoz6 jogszabalyi hatteret az SZMSZ 5. sz. Melléklete tartalmazza.

Jelen SZMSZ-ben nem szabalyozott kérdésekben az Alapito Okiratot, a Polgari
Torvénykonyvnek — kiilondsen — az alapitvanyokra (és — megfelelden — a jogi személyekre,
egyesiiletekre) vonatkozo szabalyait, a kézhasznu jogallasrol, valamint a civil szervezetek
mitkodésérdl és tamogatasarol szold 2011. évi CLXXV. rendelkezéseit, illetve a mindenkor
hatalyos egy¢b jogszabdlyi rendelkezéseket kell figyelembe venni és alkalmazni.

Az SZMSZ hatéalyba 1épését kovetden a munkavallalok ,,Megismerési nyilatkozatot™ kotelesek
tenni.

Budapest, 2016. szeptember 14.

Hergar Eszter

a Kuratorium elndke
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Pénziranytii — Alapitvany a Tudatos Pénziigyekért

Szervezeti és Miitkodési Szabalyzat (SZMSZ) 1. sz. Melléklete

A Pénziranyti Alapitvany szervezetének, munkaszervezetének abraja; szervezeti abra

iaknitel Kozpont Zrtj Baﬂﬂﬂrﬁﬂg | Magyar Nemzen
Alaphd Alapitd Alapitd
[ : |
Felogyelé Bizottsag |l _ _ L _ _ _ Kuratorium

1] B fﬁ

Ogyvezetd igazgatd
gwl‘neryettgseg

oktatasi igazgatd

alapitvanyi

kapcsolatiartd

Titkarsag Projektigazgatisag

P, i th &s : -
alapityanyi titkar és gazgald 5 igazgatd es
Ogyviteli alkalmaz ott knmﬁrg;l}géﬁ% 08 rygettese

iranyitas  —
ellendrzes/feligyelet = = - - -
egylttmikadas ween

Budapest, 2016. szeptember 14.
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Pénziranytii — Alapitvany a Tudatos Pénziigyekért

Szervezeti és Miitkodési Szabalyzat (SZMSZ) 2. sz. Melléklete

KURATORIUM

HATAROZATOK KONYVE

MINTA!

Hatarozat szama Dontés tartalma roviden Hatarido Felelds(6k)

(MINTA: KUR 1/2016.06.01.)

Budapest, 2016. ......... pyeeenens ”

17

Végrehajtasa



Pénziranytii — Alapitvany a Tudatos Pénziigyekért

Szervezeti és Miitkodési Szabalyzat (SZMSZ) 3. sz. Melléklete

FELUGYELO BIZOTTSAG

HATAROZATOK TARA

MINTA!

Elfogadta:
a FeltigyelO bizottsag
a..../2016.(....... ) sz. hatarozataval

Hatarozat szama Dontés tartalma roviden Hatarido Felelds(6k) Végrehajtasa

(MINTA: FB 1/2016.06.01.)

Budapest, 2016. .............. rpennee
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Elfogadta:
a Kuratorium
a..../2016.(....... ) sz. hatarozataval

Pénziranytii — Alapitviany a Tudatos Pénziigyekért

NYILATKOZATTETELI UGYREND

1. Az iigyrendi szabalyozas célja:

Jelen szabalyozas megalkotasanak célja a kozvélemény megfeleld informalésa, a médiaval, sajtoval valo
kapcsolattartas, a nyilatkozatok megtétele soran kialakult pozitiv kép erdsitése a Pénziranyti —
Alapitvany a Tudatos Pénziigyekért (a tovabbiakban Alapitvany) elnevezésii alapitvannyal
Osszefiiggden.

2. A szabalyozas személyi hatalya:

Az Alapitvany nevében torténd nyilatkozattétel soran az Alapitvany tisztségviseldi, alkalmazottai,
tovabba az Alapitvannyal munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyban (pl. vallalkozasi-, megbizasi,
stb. jogviszonyban) all6 személyek a jelen szabalyzat rendelkezéseinek megfelelden kotelesek eljarni.

3. Nyilatkozattételre jogosultak:

a) a Kuratérium elndke

b) a Kuratérium elndke altal kijelolt kuratoriumi tag
C) Az Alapitvany ligyvezet6 igazgatoja

d) a Kuratorium elnoke altal felkért személy

e) az Alapitvany Feliigyel6 bizottsaganak (FB) elnoke
f) az FB tagja

4 Nyilatkozattétel rendje:

A nyilvanossag érdeklodésére az Alapitvany ligyvezetd igazgatdja szoban vagy irasban részletes
tajékoztatast ad az Alapitvany miikodésérél (sajtonyilatkozat). Sajtotajékoztatd Osszehivasara a
Kuratorium elndke vagy az Alapitvany ligyvezeto igazgatdja jogosult.

5 Kozlemények kiadasanak rendje:
Az Alapitvany nyilatkozatai a Kuratorium hataskorébe tartozo kérdések esetén a Kuratorium elndke
vagy a Kuratorium elndkének eseti felhatalmazasa alapjan az Alapitvany ligyvezetd igazgatdja, a
Feliigyel6 bizottsag hataskorébe tartozo kérdések esetében az FB elndke/tagja jovahagyasaval adhatok

ki. Az Alapitvany az elfogadott kdzleményt — az elfogadas napjatol szamitott legkésébb 10 munkanapon
beliil — az Alapitvany honlapjan is kozzéteszi.

6 A nyilatkozattételre feljogositott személy:

a) Koteles akadalyoztatasa esetére — a Kuratorium elnokével elézetesen egyeztetve —
helyettesitésérél gondoskodni.
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Az Alapitvany ligyvezeto igazgatdjaval tortént elGzetes egyeztetés alapjan az oktatasi igazgato
az Alapitvany oktatasi targyt projektjeivel Osszefiiggben jogosult és koteles az ligyvezetd
igazgato helyettesitésére.

b) A nyilatkozattétel soran a nyilatkozattevé — a jelen szabalyozas 1. pontjaban foglalt
celkitiizésekre figyelemmel — az Alapitvany érdekeit szem el6tt tartva koteles eljarni. A
nyilatkozattétel soran torekedni kell az Alapitvany kézmegbecsiilésének és johirnevének
megovasara ¢és novelésére, tovabba tartozkodni kell minden olyan magatartastdl és
nyilatkozattol, ami az Alapitvany tekintélyét, j6 hirnevét csorbithatja.

c) Koteles a nyilatkozattevo arra, hogy a sajtoban/médiaban megjelend nyilatkozatat a megjelenés
el6tt atnézze és hitelesitse. Azon tényre, hogy a nyilatkozat csak a hitelesitést kovetden jelenhet
meg, a nyilatkozatot rogzitd személyt a nyilatkozattétel megkezdése eldtt figyelmeztetni kell.
Amennyiben mindezek ellenére a sajtoban nem a nyilatkozatnak megfeleld cikk, szoveg vagy
szovegrész jelent meg, akkor a nyilatkozatteve kotelessége a helyesbitésrél megfeleléen
gondoskodni, illetéleg azt kezdeményezni.

7 Adminisztracio:

A Kuratdérium elndke — az Alapitvany Titkarsdga utjan — elektronikus nyilvantartast vezet a kiadott
kozleményekrdl és megtett sajtonyilatkozatokrol; amelyeket az Alapitvany honlapjan is meg kell
jelentetni.

8 Zaro rendelkezés

Jelen Ugyrend az SZMSZ modositasaval egyidejiileg 1ép hatalyba.

Budapest, 2016. szeptember 14.
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Pénziranytii - Alapitvany a Tudatos Pénziigyekért

Szervezeti és Miitkodési Szabalyzat (SZMSZ) 5. sz. Melléklete

Meghatarozo jogszabalyi hattér — modositasaival egylitt — az Alapitvany szervezetével,
miikodésével osszefiiggden

Magyarorszag Alaptorvénye (2011. aprilis 25.)
1976. évi 8. tvr. a Polgari és Politikai Jogok Nemzetkozi Egyezségokmanya kihirdetésérol
2010. évi CXXX. torvény a jogalkotasrol

2013. évi V. torvény — az alapitvany szervezete vonatkozasaban a Polgari torvénykonyvrol —
kiilondsen a Harmadik Konyv: Hatodik, Els6, Masodik Részek; (az alapitvany egyes szerzodés-kotései
tekintetében pedig e torvény vonatkozo részei, s az ahhoz kapcsolddo, vonatkozo jogszabalyok)

2011. évi CLXXYV. torvény az egyesiilési jogrol, a kdzhasznu jogallasrol, valamint a civil szervezetek
miikodésérol és tamogatasarol

2011. évi CLXXXI. torvény a civil szervezetek birdsagi nyilvantartasarol és az ezzel 6sszefiiggd
eljarasi szabalyokrol

2012. évi L. torvény a Munka Torvénykonyvérdl

2007. évi CXXXVL. torvény a pénzmosas €s a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérol €s
megakadalyozasarol

1997. évi CXXIX. torvény a személyi jovedelemadd meghatarozott részének az addz6 rendelkezése
szerinti kdzcélu felhasznalasarol szolo 1996. évi CXXVI. torvény modositasarol

1996. évi CXXVI. torvény a személyi jovedelemadd meghatarozott részének az addz6 rendelkezése
szerinti felhasznalasarol

1997. évi CXLII. torvény a tarsadalmi szervezetek altal hasznalt allami tulajdonu ingatlanok jogi
helyzetének rendezésérol

1995. évi CXVIL. térvény a személyi jovedelemadorol

1996. évi LXXXI. torvény a tarsasagi adorol és az osztalékadorol

1992. évi LXXIV. térvény az altalanos forgalmi adorol

2003. évi XCII. torvény az adozas rendjérol

2000. évi C. torvény a szamvitelrol

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol

2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

2011. évi CXII. torvény az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol

2001. évi CVIII. torvény az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az informacios
tarsadalommal Gsszefiiggd szolgaltatasok egyes kérdéseirdl

2015. évi CXLIII. térvény a kdzbeszerzésekrol
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1990. évi XCIILI. torvény az illetékrol

1990. évi C. torvény a helyi adorol

1995. évi C. torvény a vamjogrol, vameljarasrol, vamigazgatasrol

1994. évi XVLI. torvény a gazdasagi kamarakrol

1998. évi VL. torvény az egyének védelmérdl a személyes adatok gépi feldolgozasa soran...

1995. évi LXVI. torvény a kdzokiratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérol
2005. évi CLV. torvény a mindsitett adat védelmérdl

224/2000.(X11.19.) Korm. rend. a szamviteli torvény szerinti egyéb szervezetek éves beszamolo
készitésének és konyvvezetési kotelezettségeinek sajatossagarol

350/2011. (XI11.30.) Korm. rend. a civil szervezetek gazdalkodasa, az adomanygyijtés és a
kozhaszniisag egyes kérdéseirdl

554/2013. (X11.31.) Korm. rend. a civil szervezetek altal igénybe vehetd infrastruktira-tamogatasrol
368/2011. (X11.31.) Korm. rend. az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol

(335/2005. (XI11.29.) Korm. rend. a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl)

(10/2002. (IV.13.) NKOM rend. a kozokiratokrol, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag
védelmérdl szo16 torvény végrehajtasarol)

A jelen melléklet tartalma — a munkavégzés segitése érdekében — évente feliilvizsgalatra kertil.

Budapest, 2016. szeptember 14.
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