{} PENZIRANYTU

Pénziranytii — Alapitvany a Tudatos Pénziigyekért
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1. Altalinos szabalyok

1.1. Az Alapitvany, mint adatkezel6 adatai:

Az Alapitvany neve: Pénziranytii — Alapitvany a Tudatos Pénziigyekért
Az Alapitvany székhelye: 1054 Budapest, Szabadsag tér 8-9.
Az Alapitvany nyilvantartasba vételi szama: 01-01-10.642. (Févarosi Torvényszék)
Az Alapitvany Alapitoi: — Diakhitel Kézpont Zrt.

(székhely: 1027 Budapest, Kacsa utca 15-23.)

— Magyar Bankszovetség

(székhely: 1051 Budapest, Jozsef nador tér 5-6.)

— Magyar Nemzeti Bank

(székhely: 1054 Budapest, Szabadsag tér 8-9.)

Az eredeti Alapité Okirat kelte: 2008. junius 06.

Az eredeti Alapito Okirat bejegyzésének szama, kelte:  14.Pk.60.508/2008/3. (2008. 09. 15).
Az Alapitvany hatarozatlan iddre 1étesiilt.

Kozhasznu szervezeti besorolasrol sz616 birdsagi hatarozat szama: 14.Pk.60.508/2008/16.
Az Alapitvany

adoszama: 18132678-1-41

telefonszama: +36 (1) 428-2600/2075;

e-mail cime: penziranytu@penziranytu.hu;,

web lap/oldal elérhet6sége: www.penziranytu.hu

2. A szabalyzat célja, kapcsolata a torvényekkel, a belso szabalyzatokkal és a hatalya

2.1. Az Adatvédelmi-adatbiztonsagi szabalyzat (a tovabbiakban: Adatvédelmi szabalyzat) célja,
hogy Dbiztositsa az adatvédelem, adatkezelés alkotmanyos elveinek, az informacios
onrendelkezési jognak és az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését a Pénziranytli —


mailto:penziranytu@penziranytu.hu

Alapitvany a Tudatos Pénziigyekért adatkezeld (a tovabbiakban: Alapitvany) Alapitok altal
meghatarozott mitkodési céljainak megfeleld korben.

2.2. A jelen Adatvédelmi szabalyzat rendelkezései az informacios onrendelkezési jogrol és az
informaci6szabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: adatvédelmi térvény),
egyéb, specidlis adatok kezelésére vonatkozo torvényi rendelkezések, egyéb vonatkozd
jogszabalyok, az Alapitvany Alapité Okirata, Szervezeti és miikddési szabalyzata és egyéb belso
szabalyzatai rendelkezéseiben foglaltakkal egytitt értelmezenddk. Figyelemmel van a szabalyozas
az egyének védelmérdl a személyes adatok gépi feldolgozasa sordn Strasbourgban, 1981. januar
28. napjan kelt Egyezmény kihirdetésérdl szold 1998. VI. térvény rendelkezéseire is.

2.3. Az Alapitvany — az Alapitok altal kittizott céljai megvalositasa érdekében — kozfeladatot
ellato, kozhasznu szervezetként végzi tevékenységét; és — az adatvédelmi torvényben foglaltak
szerint — az ezzel 6sszefliggd, aktualis, . Szervezeti, személyi, II. Tevékenységére, miikodésére,
valamint III. Gazdalkodasi adatait az Alapitviny www.penziranytu.hu domain alatt regisztralt
honlapjan folyamatosan frissitve megjeleniti, a jelen szabalyzat 1. sz. mellékletében foglalt
kozzétételi minta és az ott irt részletszabalyok szerint.

2.4. Az Adatvédelmi szabalyzat hatilya kiterjed minden, az Alapitvany altal — az alapitvanyi
célokkal Osszefiiggben — végzett tevékenységgel, valamint a muikdodéssel Osszefliggben a
természetes személyek személyes adatainak (kiilonleges adatainak), iizleti és egyéb, jogszertien
birtokaba jutott nem nyilvanos adatok, titoknak (lizleti titok, szolgalati titok, banktitok) min6siilo
adatok kezelésére, feldolgozasara, illetve az ezekkel kapcsolatosan vezetett nyilvantartasok
rendjére.

2.5. Az Alapitvany a céljai (programjai) megvalositasanak érdekében és annak megfelelden,
vonatkozd igénybejelentései alapjan, a személyes adatokra vonatkoz6 adatkezeléseirdl — az
érintett felhaszndlok internetes kapcsolat atjan torténd tajékozodasanak eldsegitése érdekében —
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag hatdsagi nyilvantartast (a tovabbiakban:
adatvédelmi nyilvantartas) vezet.

2.6. Az adatvédelmi szabalyzat alkalmazasa soran, az adatvédelemre vonatkozo fobb
jogszabalyokat, valamint az Alapitvany adatkezelését elosegitdé Segédletet (az abban lefektetett
alapelveket) és az Alapitvany adatkezelésében megbizasi jogviszonyban foglalkoztatott
szervezetet a jelen szabalyzat 2. sz. Melléklete tartalmazza.

2.7. Az adatvédelmi szabalyzatban hasznalt fogalmak a mindenkor hatdlyos jogszabalyok —
jelenleg az adatvédelmi torvény — szerinti jelentéssel birnak a szabalyzat alkalmazasa soran.

3. Személyes adatkezelés

3.1. Az adatkezelés altalanos szabalyai

3.1.1. Személyes adatot az Alapitvany akkor kezel, ha ahhoz az érintett személy (az Alapitvany
honlapjan torténd regisztracid utjan, tovabba az érintett személlyel megkdtott szerzodés
alapjan, vagy kiilon nyilatkozattal) hozzajarult, vagy az adatkezelést torvény kozérdeken
alapulo célbol az Alapitvany szamara elrendeli.

3.1.2. Amennyiben a hozzajarulason alapuld adatkezelés célja az Alapitvannyal irasban kotott
szerz6dés végrehajtasa az Alapitvany szerzOdéseinek tartalmaznia kell minden olyan
informaciot, amelyet a személyes adatok kezelése szempontjabdl az adatvédelmi torvény
alapjan az érintett személynek ismernie kell, igy kiilondsen a kezelendd adatok korének
meghatarozasat, az adatkezelés idétartamat, a felhasznalas céljat, az adatok esetleges
tovabbitasat és cimzettjét, adatfeldolgozé esetleges igénybevételét. E szerzodéseket az
Alapitvany jogi iigyekkel foglalkozé megbizottja késziti elo.

A szerz6désnek félreérthetetlen modon tartalmaznia kell, hogy az érintett alairasaval
hozzéjarul adatainak a szerzédésben meghatarozottak szerinti kezeléséhez.



3.1.3. Kotelez6 adatszolgaltatas esetén meg kell jelolni az adatkezelést elrendeld jogszabalyt,
illetve az Alapitvanynak a honlapon megtalalhato, aktualis Adatvédelmi szabalyzatat is.
3.1.4. Az Alapitvany szervezeti egységeinél adatkezelést végzé munkavallalok kotelesek az

altaluk megismert személyes adatokat szolgalati titokként megérizni.

Az Alapitvanynal létrehozott munkakordkben csak olyan személy foglalkoztathato, illetdleg
az Alapitvany altal megkdotott szerzodésekben vallalkozoként, megbizottként, stb. csak olyan
személlyel kothetd szerzddés, aki titoktartasi nyilatkozatot tett. A titoktartasi nyilatkozat a
munkaszerzddeés, illetve a megbizasi, stb. szerzodések része. A munkavallalok, illetve az
Alapitvany megbizottai, stb. a veliik kotott szerzodés alairdsaval tesznek hozzajaruld
nyilatkozatot.

3.1.5. Az alapitvanyi célokkal 0sszefiiggd, az Alapitvany web lapjan elérhet6 aktualis programok
felhasznaldja elsOsorban az Alapitvany web-oldalan torténd regisztracioval, személyes
adatok megadasaval és a hasznalati feltételeknek ,,adatkezelési tajékoztatas és nyilatkozat”
kifejezett elfogadasaval hozzajarul az ott részletesen meghatarozott adatkezeléshez. Az
érintett adatalany web lapon megadott személyes adata — kifejezett hozzajarulasa esetén —
tovabbitasra keriilhet.

3.1.6. A kezelt adatok kore: a regisztracid soran a felhasznal6 altal az Alapitvany web oldalan
megadott személyes adatok: név, e-mail cim, felhasznalonév, telefonszam, egyéb az
adatkezeléssel érintett adatok.

3.1.7.A regisztracioval a felhasznald hozzajarul, hogy az altala 6nként megadott adatokat az
alapitvanyi adatkezel¢ feldolgozza ¢és az adatvédelmi torvény altal meghatarozott
feldolgozott adatforméban a tevékenysége soran felhasznalja. A felhasznal6 az alapitvanyi
web oldalon torténd regisztracioval és a 3.1.6. pontban részletezett személyes adatok
megadasaval, valamint az ,,adatkezelési tajékoztatds és nyilatkozat” kifejezett elfogadasaval
hozzajarul az adott adatkezeléshez

3.1.8.Az alapitvanyi adatkezel6 a honlap/weblap miikodéséhez kapcsolddodan, illetve a szolgaltatas
nyujtasaval 0sszefiiggésben rendszeriizeneteket kiild a felhasznaloknak.

3.1.9.Adatbiztonsag: Az alapitvanyi adatkezeld, illetdleg tevékenységi korében az Alapitvannyal
szerzodéses kapcsolatban allo, adatkezelésért is felelds szolgaltatd és adatfeldolgozo koteles
gondoskodni az adatok biztonsagardl, koteles tovabba megtenni azokat a technikai és
szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az
adatvédelmi torvény, valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasdhoz
sziikségesek. Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell, kiilondsen a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités,
valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabbd az alkalmazott technika
megvaltozasabol fakadod hozzaférhetetlenné valas ellen.

3.1.10. Ha az adatkezelés célja az Alapitvanynal megsziint, vagy az adatok kezelése egyébként
jogellenes, az adatokat haladéktalanul tor6lni kell.

Az adatvédelmi torvény vonatkozo rendelkezései szerint az Alapitvany koteles térolni azokat
az altala nyilvantartott személyes adatoknak mindsiilé adatokat,
e amelyek létre nem jott szerzodésekkel kapcsolatosak,
e amelyek esetében az adatkezelési cél megszint,
o amelynek kezelésére a tovabbiakban mar nem jogosult:
» az adatkezelési cél megsziint, vagy
» amelynek kezeléséhez az érintett hozzajarulasa nem all rendelkezésre, a
hozz4jarulés visszavonasra kertilt, illetve
» amelynek kezeléséhez nincs térvényi alap.
A torlés az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy helyreallitasuk mar nem
lehetséges.

3.1.11. A szamitogépen tarolt adatok esetében a jelen szabalyzat a személyes adatok esetében —

¢s az Alapitvany Iratkezelési szabdlyzata is — a havi rendszerességgel torténd biztonsagi



mentés készitését irja eld, amit fél évig kell megdrizni, a fél évnél régebbiekbdl pedig
félévente egyet.

3.1.12. Az Alapitvany az adattovabbitas jogszerliségének ellendrzése, valamint az érintett
tajékoztatasa céljabol adattovabbitasi nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az altala kezelt
személyes adatok tovabbitasanak id6pontjat, az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét, a
tovabbitott személyes adatok korének meghatarozasat, valamint az adatkezelést el6ird
jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

3.1.13. Az iigyfélkapcsolatos munkatars az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések
ellen6rzése, valamint az érintett tdjékoztatdsa céljabol nyilvantartast vezet, amely
tartalmazza az érintett személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és
szdmat, az adatvédelmi incidens idOpontjat, koriilményeit, hatasait és az elharitasara megtett
intézkedéseket, valamint az adatkezelést el6ir6 jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

4. Az Alapitvany programjainak felhasznalojaval osszefiiggé adatkezelés alapveté célja,
altalanos menete, garanciai:

4.1. Az Alapitvany altalanos adatkezelési célja az Alapitd Okiratban meghatarozott szolgaltatasok
nyujtasa érdekében az ezzel kapcsolatos szerzddéses jogok és kotelezettségek teljesitése,
latogatottsagi statisztikdk készitése, azaz cél az Alapitvany programjai minél magasabb
szinvonalt, hatékony miukodtetésének biztositasa, azok folyamatos javitasa, adatkezelési
tajékoztatasok/nyilatkozatok és hirlevelek kiildése, tovabba az Gsszevont adatok statisztikai
célokra val6 felhasznalasa.

4.2. Egyes programjaink igénybevételéhez felhasznaldinknak regisztracios kérddivet kell
kitolteniiik. A regisztracio soran keletkezd informaciokat a legnagyobb koriiltekintéssel,
szigoruan bizalmasan kezeljiik, azokhoz illetéktelenek nem férhetnek hozza.

4.3. Az alapitvanyi adatkezel6 altal kizarolag statisztikai adatgyiijtés érdekében szervereink
automatikusan regisztralhatjak felhasznaloink és latogatdink IP-cimét, az altaluk hasznalt
operacids rendszer és bongészOprogram tipusat és néhany mas informaciot. Ezeket az
informaciokat kizarolag osszesitett és feldolgozott formaban hasznositjuk, szolgaltatasaink
esetleges hibdinak kijavitasa, mindségiik javitasa érdekében, €s statisztikai célokra. Egyes,
Osszesitett informaciokat statisztikai formaban nyilvanossagra hozhatunk annak érdekében,
hogy programjaink miikodésérol tajékoztassuk az érdeklodoket. Az adatokat az érintett
felhasznalok altal megadott egyéb adatokkal semmilyen formaban nem kapcsoljuk 6ssze.

4.4. Az alapitvanyi adatkezel6 egyedi azonositot, igynevezett cookie-t helyezhet el az ezzel egyet
érté felhasznaldink szamitogépén. A cookie-fogadas felhasznaloi tiltasa szolgaltatasaink
igénybevételének nem akadalya.

5. Az Alapitvany adatkezelésében érintett felhasznalok jogai

5.1. A felhasznalok az Alapitvany tligyfélkapcsolatos munkatarsatdl tajékoztatast kérhetnek a
roluk szolo adatkezelésrol. A betekintést ugy kell biztositani, hogy ez alatt az érintett mas
személy adatait ne ismerhesse meg. Az Alapitvany koteles a kérelem benyujtasatol szamitott
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 25 napon beliil, k6zérthetd formaban, az érintett erre
iranyuld kérelmére irasban megadni a tajékoztatast.

5.2. A felhaszndlo kérelmére az tigyfélkapcsolatos munkatars konkrét tajékoztatast ad az
adatkezelés részleteirdl, igy killondsen az Alapitvany altal kezelt adatokrol, az adatkezelés
céljardl, jogalapjarol, idotartamarol, tovabba arrol, hogy kik és milyen célbol kaptak meg az
adatokat.

5.3. Adatvaltozas vagy téves adatrogzités észlelése esetén az érintett felhasznald kérheti kezelt
adatainak helyesbitését, illetve kijavitasat. A téves adatot az Alapitvany ligyfélkapcsolatos
munkatarsa 6t munkanapon beliil helyesbiteni koteles.



5.4. Az érintett kérelmezheti az Alapitvanynal a személyes adatainak torlését vagy zarolasat.

5.4. Adatkezeléssel kapcsolatos jogainak megsértése esetén az érintett felhasznald az Alapitvany
ligyvezetd igazgatojahoz, a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésaghoz
(NAIH), valamint az érintett valasztasa alapjan a lakohelye vagy tart6zkodasi helye szerinti
torvényszékhez fordulhat.

6. Az Alapitvany informatikai rendszerének adatbiztonsagi szabalyai

6.1. Az adatbiztonsagi rendszabalyok és intézkedések célja az adatok, illetve adathordozok
védelme a sériilés, rongdlodas, megsemmisiilés, valamint az illetéktelen hozzaférés ellen.

6.2. A sziikséges intézkedéseket a szamitogépen tarolt és feldolgozott személyes adatok
biztonsaga érdekében meg kell tenni.

6.3. Az Alapitvany informatikai rendszerének kell6 biztonsaga, valamint a biztonsag egységes €s
altalanos értelmezése érdekében az Alapitvany valamennyi munkavallalgjara és informatikai
rendszerével kapcsolatba keriil6 vallalkozdjara, megbizottjara kiterjedo hatallyal a kdvetkezo
védelmi alapelvek érvényesek:

6.4. Az Alapitvany informatikai rendszerét és az 4ltala kezelt adatokat védeni kell az Alapitvany
miikddési érdekeinek megfeleléen. Az informatikai rendszer és az adatok védenddk
jogosulatlan felhasznalas, valamint sériilés és megsemmisiilés ellen.

Az adatok bizalmas kezelése (bizalmassag), sértetlensége, valamint a védett adatok
rendelkezésre allasa szempontjabdl az adatvédelmet tigy kell megvaldsitani, hogy a védelem
az informatikai rendszerre és kornyezetére nézve teljes korl, zart és a kockazatokkal aranyos
legyen.
A megvalositott védelmi képességeknek a rendszer teljes életciklusdban érvényesiilnie kell.
6.5.Az Alapitvanynak az informatikai rendszere iizemeltetdjével, az Alapitvany
szamitastechnikai rendszere lizemeltetése és karbantartisa targyaban létrejott szerzOdésre
vonatkozé konkrét informaciokat a jelen szabalyzat 2. sz. mellékletének III. fejezet 1. pontja
tartalmazza.
Az alapitvanyi szabalyozast alapvetden az informatikai biztonsagi kockazatok elemzésének az
alapul vételével kell a kivitelezésért felel6s informatikai szolgaltatonak kialakitani.

6.6.Az Alapitvany informatikai adatkezelését végz6 munkavallalok:

e munkdjuk soran folyamatosan alkalmazzak az informacié technoldgiaval szemben
tamasztott kovetelményeket, a hasznalatbol adodd biztonsagi kockazatok felmérésére és
kezelésére vonatkozo szabalyokat, a kockazatelemzés tartalmat, koriilményeit, gyakorisagat
az Alapitvany mikddési sajatossagai figyelembe vételével,

e a kockazatelemzés eredményeinek figyelembe vételével javaslatot tesznek a kapcsolodo
szabalyzatok modositasara, kiegészitésére,

o mitkddési koriikben gondoskodnak arrél, hogy a vonatkozo mitkddési rend dokumentaltan
is alatamasztott, ellendrizhetd legyen,

o clkészitik és naprakészen tartjak a jogszabaly szerinti tartalommal és szerkezetben a
sziikséges, alapvetd nyilvantartasokat (az informatikai rendszerek biztonsagi osztalyokba
sorolasa, az adatokhoz vald6 hozzaférés rendje, az alkalmazott szoftvereszk6zok
jogtisztasaga),

e aszamitogépen, illetve a halozaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében az
alabbi intézkedéseket kell — a kockazatokkal ardnyosan, szabalyzatban elGirt és
dokumentalt moédon — foganatositani:

e Biztonsagi mentés: a személyes adatokat tartalmazé adatbazisok aktiv adataibol
rendszeresen — az iigyfél nyilvantartas esetén, a bér- és munkaiigyi nyilvantartas, a
személyzeti nyilvantartas anyagabol legalabb havonta — kell kiilon adathordozoéra
biztonsagi mentést késziteni. A biztonsdgi mentést tartalmazo adathordozot az
Alapitvany irattaraban kell 6rizni.



e Archivalas: a személyes adatokat tartalmazo adatbazisok passziv hanyadat — a tovabbi
kezelést mar nem igénylo, valtozatlanul maradd adatokat — el kell valasztani az aktiv
részt6l, majd az archivalt adatokat kiilon adathordozon kell rogziteni.

e A halézati er6forrasokhoz csak érvényes felhasznaldi névvel és jelszoval lehet
hozzaférni. A jelszavak cseréjérdl rendszeresen gondoskodni kell.

7. Manualis kezelési adatok

7.1. A manualis kezelésli személyes adatok biztonsaga érdekében az alabbi intézkedéseket kell
foganatositani.

7.2. Az irattari kezelésbe vett iratokat az Alapitvany irattarazasi helyiségben kell elhelyezni.

7.3. A folyamatos aktiv kezelésben 1évd iratokhoz csak meghatarozott személyek (ligyvezetd
igazgato, alapitvanyi titkar, ligyviteli munkatars és valamelyikiik jelenlétében harmadik, az
adott iligyintézésben érintett személy) férhetnek hozza. A személyzeti, valamint a bér- és
munkatigyi iratokat az irattarban, zarhato szekrényben, az alapitvanyi célok megvalositasaval
Osszefiiggd nyilvantartasokkal kapcsolatos iratoktol elkiilonitetten kell.

7.4. Az e szabalyzatban meghatarozott adatkezelések iratainak archivalasat évente egyszer el kell
végezni. Az archivalt iratokat az Alapitvany Iratkezelési szabalyzatanak, valamint Irattari
tervének megfelelden kell szétvalogatni, és irattari kezelésbe venni.

8. Ellenorzés; az adatvédelmi és adatkezelési munkafeladatok alapitvanyi megosztasa

8.1. Az adatvédelemmel kapcsolatos eldirasok, igy kiillondsen jelen szabalyzat rendelkezéseinek
betartasat — az adatvédelmet, az adatkezelést és adatfeldolgozast végzok munkajat — az
Alapitvany ligyvezetd igazgatoja ellendrzi; arrél a Kuratdriumnak évente beszamol.

8.2. Az Alapitvany ligyvezetd igazgatdja torvénysértés észlelése esetén haladéktalanul intézkedik
annak megsziintetésérdl, kiilondsen sulyos visszaélés esetén a munkaltatoi jogok gyakorldja
iranyaban kezdeményezi a feleldsség megallapitasat.

9. Az adatvédelmi felelos
Az Alapitvany adatvédelmi felelése a projekt igazgato. Az adatvédelmi felel6s:

e a kockazatelemzés eredményeinek figyelembe vételével — az ligyfélkapcsolatos munkatarssal
¢és az alapitvanyi titkarral eldzetesen egyeztetve — kezdeményezi a kapcsoldodo szabalyzatok
modositasat, kiegészitését,

e folyamatos kapcsolatot tart az Alapitvany az informatikai rendszere szerzodéses
lizemeltet6jével, a problémamentes szolgaltatas biztositasa érdekében,

o feliigyeli, hogy az adatkezelés mitkodési rendje dokumentaltan is alatamasztott legyen,

e meghozza az adatkezeléssel 0sszefiiggd dontéseket, az ligyfélkapcsolatos munkatarssal és az
alapitvanyi titkarral elézetesen egyeztetve,

e tanacsaival, allasfoglalasaival segiti az adatkezelést és feldolgozast végzd munkatarsak
munkajat,

o cllendrzi az adatkezelési és az adatkezelésre vonatkozd mas jogszabalyok, valamint a belsd
szabalyzatok rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi kovetelményeinek a megtartasat az
Alapitvany adatkezelései soran,

o kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, és jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak
megsziintetésére hivja fel az adat kezel6jét vagy az adat feldolgozojat,

e clokésziti az adatvédelmi szabalyzat modositasat, annak aktualizalasa érdekében,

o feliigyeli az tigyfélkapcsolatos munkatars és az alapitvanyi titkar altal vezetett adatvédelmi
nyilvantartasokat,

e gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasanak biztositasardl,

o cllatja a jelen szabalyzat és melléklete szerint feladatkorébe utalt egyéb tevékenységeket.
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e az egyes adatkezelések ellendrzését sziikség szerint, de legalabb évente egyszer elvégzi. Az
ellendrzés tapasztalatair6l — beszdmoloja keretében — irasban tajékoztatja az iligyvezetd
igazgatot, az Alapitvany Kuratoriumanak késziild irdsbeli beszdmolohoz.

10. A. Az iigyfélkapcsolatos munkatars

Az Alapitvany iigyviteli alkalmazottja latja el az alabbi, ligyfélkapcsolatos feladatokat:

o elokésziti, az alapitvanyi titkarral — és sziikség esetén az adatvédelmi felelGssel — egyezteti, az
ligyvezeto igazgatoval jovahagyatja, és frissitett formaban naprakészen tartja a jogszabaly
szerinti tartalommal és szerkezetben a sziikséges adatnyilvantartasokat (kiilonosen az
adattovabbitasi nyilvantartdst), amirdl naplot és kimutatast vezet,

e folyamatosan gondoskodik arrdl, hogy az adatkezelés miikodési rendje dokumentéltan is

alatdmasztott legyen,

eaz ligyvezetd igazgatd eldzetes jovahagyasaval nyilvantartasba veszi az Alapitvany
munkavallaléinak, munkatarsainak adatokhoz torténé hozzaférési jogosultsagat,

e az ligyvezetd igazgatd eldzetes jovahagyasaval alakitja ki az adatkezeléssel érintettekre
vonatkozod lekérdezési és hozzaférési eljaras menetét és az adatok torlését,

e nyilvantartja, naplézza az adatkezeléssel kapcsolatos, a NAIH-hoz és egyéb szervekhez
intézett alapitvanyi megkereséseket és az arra érkez6 valaszokat,

enapléozza a  felhasznaloktél és  egyéb érdeklédoktol  irasban  érkezett
iizeneteket/leveleket/panaszokat, azokat az érintett alapitvanyi munkatars részére tovabbitja
valaszadas érdekében, majd a valaszt — a megkeresés targyatol fiiggden — a jogszabalyi
valaszadasi hataridén beliil tovabbitja a felhasznalonak,

e vezeti az incidensek nyilvantartasat,

e nyilvantartja a jogorvoslattal 0sszefiiggé tigyeket,

e az ligyvezetd igazgatd beszamolojahoz — az adatvédelmi feleldssel és az alapitvanyi titkarral
egyeztetve — a végzett tevékenységrol (naplozasrol) irasban dsszefoglalot készit,

e javaslatot tesz az adatvédelmi szabalyzat aktualizalasara

o cllatja a jelen szabalyzat és melléklete szerint feladatkorébe utalt egyéb tevékenységeket.

10.B. Az alapitvanyi titkar

Az alapitvanyi titkdr végzi a munkakori feladatainak ellatdsaval Osszefliggd adatvédelmi
feladatokat, igy kiilonosen:

o elokésziti — és sziikség esetén az adatvédelmi feleldssel egyezteti — majd a jogszabaly szerinti
tartalommal ¢és szerkezetben az iligyfélkapcsolatos munkatars részére tovabbitja a
feladatkorébe tartozd, az adatnyilvantartasok modositasahoz, sziikséges munkakori
feladataival 0sszefiiggd adatokat,

e folyamatosan gondoskodik arr6l, hogy a munkakori feladatai ellatdsaval Osszefiiggd
adatkezelés miikodési rendje dokumentaltan is alatdmasztott legyen, a nyilvantartasbol az
ugyfélkapcsolatos munkatars megkapja a nyilvanos adatok frissitéséhez sziikséges
informaciokat,

e vezeti a személyzeti nyilvantartast,

e tovabbitja a bér- ¢és munkaligyi és statisztikai nyilvantartas elkészitéséhez sziikséges
alapadatokat,

e az ligyvezetd igazgatd beszamoldjahoz — az adatvédelmi felelGssel és az ligyfélkapcsolatos
munkatarssal egyeztetve — a munkakdrébe tartozoan végzett adatkezelési tevékenységérol
irasban Osszefoglalot készit,

e javaslatot tesz az adatvédelmi szabalyzat aktualizalasara



o cllatja a jelen szabalyzat és melléklete szerint feladatkorébe utalt egyéb tevékenységeket.

11. Egyes adatkezelések

A) Az alapitvanyi célok szerinti szolgaltatasokat az Alapitvany web lapjat igénybe vevé
felhasznalok adatainak (az egyéb helyeken: érintett) nyilvantartasa

A.l. Ez a nyilvantartas az Alapitvanynak a cél szerinti tevékenységgel kozvetleniil 6sszefiiggd
tényadatok dokumentalasara szolgald adatkezelés, melynek alapjat az adatvédelmi térvény
rendelkezései, az Alapitvanynak a NAIH-nal bejelentett €s a hatosag altal visszaigazolt
adatkezelési hatarozatai az Alapit6 Okirata, Szervezeti és mitkodési szabalyzata, valamint egyéb
belsd szabalyzatai képezik.

A.2 E nyilvantartds adatai kizardlag a felhasznald altal regisztralt, konkrét programmal
kapcsolatban, annak mindsitésével, illetve a konkrét program folyamatos figyelemmel
kisérésével, az esetleges késedelmek megallapitasaval kapcsolatos intézkedések megtételével,
valamint a sziikségessé valo intézkedésekkel kapcsolatos szervezési és adminisztrativ feladatok
ellatasara hasznalhatok fel.

A.3. A felhasznalé nyilvantartas {ligyletenkénti bontasban, az Alapitvany valamennyi
felhasznaldjanak adatait tartalmazza.

A.4. Az Alapitvany felhasznaldinak nyilvantartasa (a ,,Pénziranytii Alapitvany céljainak
megvalositasara szolgald konkrét program/termék-alkalmazas™) szamitogépes rendszer
segitségével torténik. A rendszer els6sorban programok nyilvantartdsat szolgalja, a felhasznalok
adatai az altaluk inditott ligyletekhez hozzarendelve talalhatok benne. A nyilvantartas az egyes
programok életutjanak a teljes végigkovetésére épiil, a programok mindenkori allapotanak
lekérdezési, megtekintési lehetdségével. A felhasznalé adatok rogzitése a ,regisztracio”
meniipontban torténik. Az adott, konkrét .,............ ” program elérése csak a felhasznald
adatainak rogzitését és mentését kovetden lehetséges, azaz a rendszer automatikusan megelézi,
hogy a program hozzéarendelt felhasznal6 nélkiil keriiljon a nyilvantartasba.

A.5. Az alapitvanyi adatkezeld, az adott program konkrét {ligyintézdje — illetve azon belsd
szervezeti egységek/kiilsé szolgaltatd/vallalkozd, ahol/aki a felhasznald altal igénybe vett/kért/
programot kezeli (elokésziti, értékeli, mindsiti), a felhasznalérol nyilvantartasba felvehetd
adatok a kovetkezok:

o természetes személy adatai: név, e-mail cim, felhasznal6 név, telefonszam.

e a szervezeteket azonositd adatok: név, székhely, feladat-ellatasi hely cime, e-mail cim
nyilvantartasi szam, addszam, OM és feladat-ellatasi hely azonositd, a képviseletre
jogosultak neve és beosztésa.

A.6. A nyilvantartas kezelése szamitdgépen torténik. Az Alapitvany Osszesitett felhasznaloi
adatbazisat az arra feljogositott ligyintézék az Alapitvany altal (megbizasos szerzodéses
kapcsolat alapjan) mitkodtetett szamitogépes haldzaton érhetik el.

Alapitvany ligyvezeto igazgatdja el6zetes jovahagyasaval — arrdl, hogy a munkatarsak csak az
illetékességi koriikbe tartozo ligyfelek adatait, azok torléséig kezelhessék, illetve ismerhessék
meg.

A.8. Az Alapitvany szervezetén belill az Alapitvany ligyvezetd igazgatoja eldzetes
jovahagyasaval az ugyfélszolgalatos munkatars alakitja ki az ligyfélnyilvantartasbol a
lekérdezési és hozzaférési eljaras menetét és az adatok torlését.

B) Személyzeti nyilvantartas

B.1. A személyzeti nyilvantartds a munkaviszonyra vonatkozo tények dokumentalasara szolgalo
adatkezelés, melynek jogszabalyi alapjat az 2012. évi L. térvény a Munka Torvénykonyvérdl (a
tovabbiakban: Mt.), tovabba az Alapitvany Szervezeti és miikodési szabalyzata és a belso
szabalyzatok képezik.



B.2. A személyzeti nyilvantartds adatai a dolgozok munkaviszonyaval kapcsolatos tények
megallapitasara, a besorolasi kovetelmények igazolasara €s a statisztikai adatszolgaltatasra
hasznalhatok fel.

B.3. A személyzeti nyilvantartds az Alapitvany valamennyi f6foglalkozasu (teljes ¢és
részmunkaidds foglalkoztatdsban) és mellékfoglalkozasu munkavallaldjanak, valamint az egyes
alapitvanyi feladatokat megbizasos jogviszonnyal rendelkezé foglalkoztatdsuak adatait
tartalmazza. Az érintettekrdl a nyilvantartasba felvehetd adatok a kovetkezok:

a) név, sziiletési név, sziiletési hely és id6, dllampolgarsag, anyja sziiletési neve, TAJ-szam,

addazonosito jel, bankszamlaszam, szdmlavezetd bank neve, cime;

b) allando és ideiglenes lakcim, levelezési cim, telefonszam, e-mail cim;

¢) munkaviszonyra/foglalkoztatasra vonatkozo6 adatok lehetnek, igy kiilondsen:

szakmai Onéletrajz,

erkolcsi/feddhetetlenségi bizonyitvany,

iskolai végzettség, szakképesités, alkalmazasi feltételek, a képesitési feltételek aloli
mentesités,

tovabbképzés, szakiranyu tovabbképzés, tovabbképzésben szerzett szakképesités,
tudomanyos fokozatok, cimek,

idegen nyelv tudasa,

kinevezési okmany, munkakdr, munkakdri leiras,

vezetdi megbizasok,

gyakornoki idd, vizsga, probaido,

fegyelmi eljaras, biintetés, felmentés,

blintetett eléélet,

fizetési fokozat,

tudomanyos kutatas (publikacio), szerzoi, miivészeti alkotoi tevékenység, tudomanyos
kapcsolatok,

munkaban toltott id6, munkaviszonyba beszamithatdo id6, besorolassal kapcsolatos
adatok,

dolgozo6 altal kapott kitiintetések, dijak és mas elismerések, cimek,

munkakdr, munkakorbe nem tartozé feladatra torténd megbizas, munkavégzésre iranyulo
tovabbi jogviszony, fegyelmi biintetés, kartéritésre kotelezés,

munkavégzés ideje, talmunka ideje, alapilletmény, potlékok (jogcim szerint),
illetménykiegészités, megbizasi dij, tovabba az azokat terhelé tartozas és annak
jogosultja, (jogerds €s végrehajthato birdsagi itélet szamaval)

szabadsag, kiadott szabadsag,

dolgoz6 részére torténd kifizetések, egyeb juttatasok €s azok jogcimei,

a dolgozé munkaltatéval szemben fennallo tartozasai, azok jogcimei,

tovabbi kiilonleges adatok, az érintett hozzajarulasaval.

B.4. A személyzeti nyilvantartas adatait €s az azokban bekdvetkezett valtozasokat az érintett
szolgaltatja. A munkaviszony keletkezésekor torténik meg az elsédleges adatfelvétel.

B.5. A személyzeti nyilvantartas kezel6je az alapitvanyi titkar.

B.6. A nyilvantartas kezelése vegyes rendszerben, szamitogépen és manudlis modszerrel torténik.
Az Alapitvany szervezetén belill a személyzeti nyilvantartasbol csak az Alapitvany
Kuratoriuma, Feliigyeld Bizottsaga, az ligyvezetd igazgato, az tigyfélkapcsolatos munkatars, az
alapitvanyi titkar és az érintett személy részére teljesithetd adatszolgaltatas.

C) Bér- és munkaiigyi, tovabba statisztikai nyilvantartas

C.1. A bér- és munkaiigyi nyilvantartds a munkaviszonyra vonatkozé tények dokumentalasara
szolgalo adatkezelés, melynek jogszabalyi alapjat a 11.B.1. pontban meghatarozott jogszabaly
¢és az Alapitvany bels6 szabalyzatai képezik.



C.2. A bér- és munkailigyi nyilvantartds adatai a munkavallalo/foglalkoztatott dolgozo
munkaviszonyaval kapcsolatos tények megallapitasara, a besorolasi kovetelmények
igazolasara,  bérszamfejtésre,  tarsadalombiztositasi  ligyintézésre és  statisztikai
adatszolgaltatasra hasznalhatok fel.

C.3. A bér- és munkaiigyi nyilvantartas az Alapitvany valamennyi munkavallaldja és megbizasi
jogviszonyban foglalkoztatott dolgozdja adatait tartalmazza. Az érintettekrdl a nyilvantartasba
felvehetd adatok megegyeznek a 11.B.3. pontban felsorolt, nyilvantartandé adatokkal.

C.4. A bér- és munkaiigyi nyilvantartds adatait és az azokban bekodvetkezett valtozasokat az
érintett foglalkoztatott szolgaltatja. Az els6dleges adatfelvétel munkaviszony keletkezésekor
torténik meg.

C.5. A foglalkoztatottak bér- és munkaiigyi, tovabba statisztikai nyilvantartasanak kezeldje az,
aki a bérszamfejtést végzi.

C.6. A nyilvantartas kezelése vegyes rendszerben, szamitdgépen és manualis modszerrel torténik.
Az adatok biztonsagar6l a bér- és munkaiigyi, statisztikai nyilvantartdsanak kezel6je, mint
adatkezelé gondoskodik.

C.7. Az Alapitvany szervezetén beliil a bér- és munkaiigyi nyilvantartasbol csak a Kuratorium,
Feliigyeld Bizottsaga, az ligyvezetd igazgatod az tligyfélkapcsolatos munkatars, az alapitvanyi
titkar és az érintett személy részére teljesithetd adatszolgaltatas.

D.) Egyéb eseti adatkezelések
D.1. A fentieken tuli egyéb eseti adatkezelések részletszabalyait az adott adatkezeléshez tartozo
tajékoztato hatarozza meg.

12. A jogellenes adatkezelés lehetséges kovetkezményei

12.1. Az Alapitvanyhoz forduldé felhasznalé kérésére az Alapitvany tajékoztatast ad a
felhasznalonak az altala kezelt adatairol, az adatkezelés céljardl, jogalapjarol, idotartamarol, az
adatfeldolgozd nevérél, cimérél (székhelyérél) és az adatkezeléssel Osszefiiggd
tevékenységérol, tovabba arrdl, hogy kik és milyen célbol kapjak vagy kaptak meg az adatokat.
A tdjékoztatas az Alapitvany postai titon kérheto.

12.2. Az Alapitvany koteles a kérelem benyujtasatdl szamitott legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb
azonban 15 napon beliil irasban, kdzértheté formaban megadni a tajékoztatast.

12.3. Az érintett, az 6t ki nem elégité valasz esetén kérheti a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdésag (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.,
ugyfelszolgalat@naih.hu) konkrét segitségét, vagy — megitélése szerint — birdsaghoz is
fordulhat. A birosag az adatkezelési ligyben soron kiviil jar el. A per elbiralasa a térvényszek
hataskorébe tartozik. A per — az érintett valasztasa szerint — az érintett lakohelye vagy
tartozkodasi helye szerinti torvényszék elott is megindithatd. A jogorvoslatokra, valamint az
alapitvanyi adatkezel6 kotelezettségeire vonatkozo részletesebb rendelkezéseket az adatvédelmi
torvény tartalmazza.

13. Kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendje

Az adatvédelmi torvény 30. § (6) bekezdésében foglalt kotelezettség teljesitéseként az
alabbiakban rogzitésre keriil az Alapitvanyhoz érkezd, kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos
adatok megismerésére iranyuld egyedi igények eléterjesztésének és teljesitésének rendje. Jelen
szabalyok hatalya az Alapitvany altal kezelt kdzérdeki és kdzérdekbdl nyilvanos adatokra terjed
ki.

13.1. Kézérdekii adatigénylés iranti egyedi kérelem eldterjesztésének rendje

Kozérdekil vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot az Alapitvanytol barki igényelhet szoban, irasban
vagy elektronikus formaban. Az adatigénylés elGterjesztheto:
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e c-mail Gtjan: penziranytu@penziranytu.hu

o telefonon keresztiil az alapitvany honlapjan feltiintetett telefonszamon (hétfotol péntekig
10 ora és 14 kozott).

e postai uton: 1054 Budapest, Szabadsag tér 8-9.

Kozérdeki adatigénylés iranti kérelem személyes el6terjesztésére nincs lehetdség.

Az igénylének a kérelemben egyértelmiien rogzitenie kell a megismerni kért adatok korét,
tovabba meg kell adnia nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint
azt az elérhetOséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és
értesités megadhato.

13.2. Kozérdekii adatigénylés teljesitésének rendje

A kozérdekii adatigénylésnek az igény Alapitvany altali tudoméséara jutdsat kovetd lehetd
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb 15 napon belill eleget tesz az Alapitvany, irasban, vagy
elektronikus titon az igényl6 altal megadott elérhetdségen. Nagy terjedelmd, illetve nagyszamu
adatigénylés esetén a hatarid6 egy alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithatd, amelyrol
az igénylot a kérelem kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil tajékoztatja az Alapitvany.

Az adatigénylés teljesitésérdl az tigyfélkapcsolatos munkatars gondoskodik, aki sziikség esetén
felhivja az igényldt a pontositasra, illetve, ha a megismerni kivant kézérdekii adat kezel¢je nem
az Alapitvany, az adatigénylést megkiildi az érintett kozfeladatot ellatd szervnek, amir6l az
igényldt egyidejiileg értesiti. Az igényld nyilatkozatanak Alapitvanyhoz vald beérkezéséig eltelt
1d6 a kozérdekii adatigénylés teljesitésére vonatkozd hataridébe nem szamit bele.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, az ezekrdl igényelt
masolat készitéséért az igénylonek koltségtéritést kell fizetnie. A fizetendd koltségtérités mértékét
az Alapitvany iligyvezet0 igazgatdja allapitja meg az adott adatigényléshez kapcsoloddan a
masolatkészitéssel 0Osszefliggésben kozvetleniil felmeriilé koltségek alapjan. A fizetendd
koltségtérités mértekérdl az Alapitvany az igénylot az igény kézhezvételét kdvetd 8 napon beliil,
a teljesités elott tjékoztatja.

Az adatigénylés teljesitésérol vagy elutasitasardl az Alapitvany ligyvezetd igazgatdja dont.

Az Alapitvany az adatigénylésnek nem kdteles eleget tenni
e az adatigénylés azon részében, amely az azonos adatigényld altal egy éven beliil
benyujtott, azonos adatkorre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy
adatokban valtozas nem allt be;
e ha az adatigényl6 nem adja meg nevét, megnevezesét, elérhetdségét.

Az adatigénylés teljesitésének megtagadasarol és annak indokairdl, tovabba az igénylét megilletd
jogorvoslati lehetdségekrdl az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil, irasban, vagy
elektronikus uton az igényld altal megadott elérhet6ségen tdjékoztatast ad az Alapitvany.

13.3. A kozérdekii adatigénylés elutasitiasaval kapcsolatos jogorvoslati lehetéségek

Az igényl6 a kozérdekii adatigénylés elutasitasa, nem vagy nem megfeleld teljesitése, tovabba a
megallapitott koltségtérités Osszege miatt a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatosag vizsgalatat kezdeményezheti, az elutasitas kozlésétél, a hataridé eredménytelen
elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatol szamitott egy éven
beliil.

Az adatigénylés elutasitasa, nem vagy nem megfeleld teljesitése esetén, tovabba a megallapitott
koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata érdekében jogorvoslatért a Fovarosi Torvényszékhez
fordulhat, az igény elutasitasanak kozlésétol, ennek elmaradéasa esetén a teljesitési hatarido
eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatol
szamitott 30 napon beliil.
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Ha az igényld6 a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag vizsgalatanak
kezdeményezése érdekében bejelentést tesz, abban az esetben a fent emlitett birdsagi pert a
bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasarol, a vizsgalat megsziintetésérol, lezarasarol szolo
értesités kézhezvételét kovetd 30 napon belill indithatja meg.

14. Vegyes és zaro6 rendelkezések
14.1. Hatalyba 1épés

Az adatvédelmi szabalyzat — és annak mellékletei — az elfogadasa napjan 1ép hatalyba; el6irasait
az Alapitvany minden adatkezelése soran alkalmazni kell.

14.2. Megismerési és elfogadasi nyilatkozat

Az Adatvédelmi szabalyzat hatalyba 1épését kovetéen a munkavallalok és azon Alapitvany altal
foglalkoztatottak, akik szerzédésiik tartalma szerint valamilyen formaban az Alapitvany
adatkezelésében is részt vesznek, ,,Megismerési és elfogadasi nyilatkozatot” kotelesek tenni.

14.3. Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdések vonatkozasaban a mindenkor hatalyos
adatvédelmi torvény és az egyéb kapcsolodo jogszabalyok iranyadok.

Budapest, 2016. szeptember ,,14”.

Hergér Eszter

a Kuratorium elnoke
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Adatvédelmi-adatbiztonsagi szabalyzat 1. sz. Melléklete

A) Az elektronikus kozzététel részletszabalyai

Az Alapitvany a jelen melléklet szerinti adatokat a www.penziranytu.hu internetes honlapjan,

digitalis formaban, barki szamara, személyazonositds nélkiil, korlatozastol mentesen,
kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és - torzulas nélkiill kimasolhaté modon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabol is
dijmentesen teszi hozzaférhetové A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kdzléséhez
nem kothetd. Az Alapitvany folyamatosan gondoskodik arrél, hogy a sajat honlapjan
valamennyi, kotelezéen kdzzéteendd adat elérhetd legyen.

Az elektronikus kozzététellel érintett tigyfélkapcsolatos munkatars az adatokat a kozzétételt
megel6z6 2 munkanappal kordbban koteles elektronikus levél (e-mail) utjan vagy elektronikus
adathordozon atadni a kozzétételt megvalositod személy részére olyan formatumban, ahogyan az
a nyilvanossagra hozando tajékoztatoban szerepelni fog. Siirgds esetben eldzetes telefonos
egyeztetést kovetden a kozzétételt a lehetd legrovidebb idon beliil végre kell hajtani.

Az informacid kozzétételét megvalositd személy a nyilvanossigra hozatal megtorténtérdl 1
munkanapon beliil e-mail utjan értesiti az informacio eldallitasaért felelés munkatéarsat oly
moddon, hogy az értesitésben szerepel az adott nyilvanossagra hozott informacié kdzvetlen
elektronikus elérését mutato link is.

Jelen melléklet szerint nyilvanossagra hozand6 informacidk teljességét az informacio
eldallitasaért felelés munkatars ellenérzi oly mddon, hogy az altala atadott és a kozzétett
adatokat egyez6ség szempontjabol egybeveti. Az adatfelelos a kozzétett adatok pontossagat,
id6szerliségét és értelmezhetdségeét a kdzzétételt kovetden is rendszeresen ellendrzi.

Az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatban az
Alapitvany naplozza az esemény bekdvetkeztének datumat és idépontjat, valamint az esemény
kivaltasaban kozremiikodo felhasznaldé nevét. A naplozott adatallomanyt védeni kell a
megsemmisitéstol, az illetéktelen személy altali modositastol, az egyes bejegyzések torlésétol
vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasatol, illetve biztositani kell, hogy a naplo
tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza. A naplordl rendszeresen
biztonsagi masolat késziil.

A nyilvanossagra hozatallal érintett informaciok helyesbitése soran a pontatlan vagy téves
adatok helyettesitése, kijavitasa torténik meg. A kdzzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy
id6szerltlenné valasa esetén, illetve ilyen adatok feltarasa esetén az adatfelelds allitja elé a
helyesbitett vagy frissitett adatokat, és azokat kdzzététel végett atadja a kozzétételt megvaldsito
személy részére. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat
nem tehet6 elérhetdévé sem a honlapon, sem az egységes kdzadatkeresd rendszer szamara. A
frissitett adat 0j allapota mellett — amennyiben technikailag megoldhato — fel kell tlintetni a
frissités tényét és idejét, illetve az adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban valo elérhetdségét.

A nyilvanossagra hozatal keretében a jelen melléklet alapjan meghatarozott informaciokat az
Alapitvany honlapjan (www.penziranytu.hu) beliil egy kiilon erre a célra Iétrehozott aloldalon
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8)

9)

jelenteti meg. Az informaciok honlapon térténd megjelentetéséért az tgyfélkapcsolatos
munkatars a felelés. Az informacidok honlapon torténd pontos, naprakész és folyamatos
kozzétételérdl az tigyfélkapcsolatos munkatars gondoskodik.

A kozzétételre szolgalo honlapot ugy kell kialakitani, hogy az a széles korben elterjedt, valamint
lehetdség szerint a vakok €s gyengénlatok altal széles korben hasznalt eszk6zokkel is olvashato
legyen. A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés
és sériilés ellen.

Amennyiben az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasa kotelezd, az adat frissitése esetén
annak elérhetdvé tétele a megdrzési ido elteltéig nem sziintethetd meg, és az adat mellett fel kell
tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az 1j allapot fellelhetoségét, valamint feltiing
modon azt, hogy az archivumban elérhet6 adat nem id6szerd.

10) A nyilvanossagra hozatal megfeleloségének értékelése annak vizsgalatat jelenti, hogy a

nyilvanossagra hozatal megfelel-e a hatalyos jogszabalyokban és jelen szabalyzatban
foglaltaknak, azaz kiterjed-e mindazon informaciora és a hataridok betartasara, amelyeket az
emlitett eldirasok megkovetelnek. A nyilvanossagra hozatal megfeleloségének értékelését az
adatvédelmi felel6s munkatars vizsgalja, amely vizsgalat azonban nem jelenti a nyilvanossagra
hozott informaciok tartalmi ellendrzését.

11) A jelen melléklet alapjan nyilvanossagra hozandd adatok egyszeri és gyors elérhetdsége

érdekében az Alapitvany honlapjara, valamint az altala fenntartott adatbazisra és nyilvantartasra
vonatkozd leird adatokat az Adatvédelmi térvény 37/A. § (1) bekezdés szerinti honlapon
kozzétett kozponti elektronikus jegyzék Osszesitve tartalmazza. Ennek érdekében az
igyfélkapcsolatos munkatars gondoskodik az Alapitvany kezelésében 1évo, az Alapitvany
honlapja, az adatbazisok, illetve a nyilvantartasok leirdé adatainak NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. részére torténd tovabbitasarol és a tovabbitott kozérdeki
adatok rendszeres frissitésérdl, valamint felel az egységes kozadatkereso rendszerbe tovabbitott
kozérdekii adatok teljességéért és a tovabbitott kozérdekii adatok rendszeres frissitéséért is.

12) A kozzétételre szolgalo honlap megnyitasakor megjelend oldalon "Kozérdekii adatok"

elnevezéssel a jelen mellékletben elGirt adatokat tartalmazo jegyzékre mutatd hivatkozas
szerepel. A hivatkozast jol lathaté modon kell elhelyezni, tovabba fel kell tiintetni az egységes
kozadatkeresd rendszerre, a kdzponti elektronikus jegyzékre mutatd hivatkozast is. A jelen
melléklet szerinti adatjegyzéken az Alapitvany vonatkozasaban értelmezhetetlen kozzétételi
egységeket is fel kell tiintetni, de a pontos tajékoztatas érdekében jelezni kell, hogy az adott
kozérdekii adat az Alapitvanynal nem értelmezhetd. A kdzzétételi egységekben fel kell tiintetni
a legutobbi modositas idejét és amennyiben a kozzétételi egység korabbi allapota archiv
allomanyba keriilt, az annak elérését biztositd hivatkozast.

13) Az Alapitvany a jelen melléklet szerint kozzéteendd adatokat — a jelen melléklet szerinti

nyilvanossagra hozatal mellett — az egységes kozadatkeresd rendszer miikodtetdje részére
tovabbitja. Az adattovabbitasra a 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet eldirasai szerint keriil sor,
azzal, hogy az Alapitvany részérdl sziikséges teenddket az tigyfélkapcsolatos munkatars teszi
meg. Az elbirt megbrzési kotelezettség lejartakor vagy az Alapitvany jogutéd nélkiili
megsziinése esetén a kozzétételi egységeket at kell adni a kdzponti elektronikus jegyzék
mikddtetdje részére.
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B) Elektronikus kozzétételi minta

Jelen melléklet szerint nyilvanossagra hozandd informaciok korét — annak kiilon modositasatol
fiiggetleniil — az Adatvédelmi torvény mindenkor hatalyos vonatkozé melléklete képezi.

Budapest, 2016. szeptember ,,14.”
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Adatvédelmi-adatbiztonsagi szabalyzat 2. sz. Melléklete

Az adatvédelemre, adatkezelésre vonatkozo fobb jogszabalyok, értelmez6 rendelkezések

I Az adatvédelemre-adatkezelésre vonatkozé fobb jogszabalyok

e 2011. évi CXII. térvény az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol és 1
sz. melléklete,

Az adatvédelmi szabalyzat tartalmaban az alabbi, a szabalyzat 0sszeallitasa soran figyelembe vett

egyeéb jogszabalyokban foglalt adatvédelmi kovetelményeknek felel meg:

2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrol,

2012. évi C. torvény a Biintetd Torvénykonyvrol,

2013. évi CCXXXVIL. torvény a hitelintézetekrdl és a pénziigyi vallalkozasokrol,

1996. évi LVIL torvény (Tpvt.) a tisztességtelen piaci magatartasrol és a versenykorldtozas

tilalmarol,

e 2003. évi XCIL torvény az adozas rendjérol,

e 2012. évi L. térvény a munka torvénykonyvérdl,

o 1992, évi LXVL torvény a polgarok személyi adatainak ¢s lakcimének nyilvantartasarol,

e 1995. évi LXVL tv. a koziratokrdl, a kdzlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérol,

o 1995, évi CXIX. torvény a kutatas és a kdzvetlen lizletszerzés céljat szolgald név- és lakcimadatok
kezelésérol,

o 1995, évi CXXV. torvény a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol (40-42. §-ok) a nemzetbiztonsagi
szolgalatok adatkérései,

e 1997. évi XLVIL torvény az egészségligyi és a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok
kezelésérol és védelmérol,

o 1998. évi XIX. torvény a biintetéeljarasrol (71. §) a megkeresések,

e 25/2014. (VIL.22.) AB hatarozat,

e 8/2016. (IV. 6.) AB hatarozat

e 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet

e 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet

I1. Segédlet az Alapitvany Adatvédelmi-adatbiztonsagi szabalyzatanak hasznalatahoz

1. Az Alapitvany Naplot vezet az alapitvanyi adatkezeléseirdl, azok valtozasairdl, a kapcsolodo
tartalmi kellékek szerint, tovabba az adatkezeléssel Gsszefiiggd hatosagi engedélyekrol:

1) 2015. 04.23. NAIH — 84856/2015. ,Kapcsolodo szolgaltatasok igénybe vétele céljabol
torténd adatkezelés. Online alkalmazas hasznalatdhoz kapcsolodd regisztracio”
megnevezésl adatkezelés;

2) 2015. 00. 00. NAIH — 84974/2015. ,,Kapcsolodo szolgaltatasok igénybe vétele céljabol
torténd adatkezelés. Online alkalmazas hasznalatdhoz kapcsolodd —regisztracio”
megnevezeésl adatkezelés; tovabba ehhez kapcsolodoan:

3) 2015. 00. 00. NAIH — 84974/2015. adatkezelés modositas bejelentés;
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6)

7)

8)

9)

4) 2015. 00. 00. NAIH — 85158/2015. ,,Kapcsolodo szolgaltatasok igénybe vétele céljabol
torténd adatkezelés. Felhasznaloval torténd kapcsolattartas™;
5) 2015. 00. 00. NAIH - 89205/2015. ,,Kapcsolodo szolgaltatdsok igénybe vétele céljabol
torténd adatkezelés. Felhasznaloval torténd kapcsolattartas™,

2016. 10. 07. NAIH -105802/2016. ,,marketing Az adatkezeld sajtonyilvanos tanitasi napot tart az
Elte Trefort Agoston Gyakorloiskolaban és ennek a kovetkeztében sajtonyilvanos tanitasi napon
résztvevd diakokrol, valamint egyéb résztvevokrdl kép és hangfelvételt készitenek a sajtd
munkatérsai, valami érintett hozzajaruldsa Az érintettek, vagy amennyiben az érintettek kora
indokolja torvényes képviselojiik, vagy sziil6jiik irdsbeli hozzajarulasa, hogy személyes adataikat,
képmasukat, valamint hangjukat az adatkezel6 ¢és a Gimndzium barmilyen médiafeliileten
nyilvanossagra hozhass Személyes adatok (név, sziiletési id6, nem, telefonszam, életkor, e-mailcim,
diak, cselekvOképes-e), képmashoz és hangfelvételhez vald jog. Erintet kérésére torténd torlés Az
adatszolgaltatastol szdmitott 8 (nyolc) év. kdzvetleniil az érintettdl felvett érintett hozzajarulasa Az
adatkezel6 altal a Gimnaziumban sajtonyilvanosan tartott tanitasi napon részvevé diakok.”,
2016. 11. 10. NAIH -106790/2016. ,tudomanyos kutatdsnak nem mindsiild kutatishoz /
felméréshez kapcsolodo adatkezelés Az Irdnytli a pénziigyekhez cimii tankdnyvhoz kapcsoloddan
elkészitett tudas €s attitlidméré felmérés soran a bemeneti €s a kimeneti teszt eredményének
kiértékelése kdrében elvégzett kutatashoz az érintettek személyes adatainak rogzitése, felhasznalasa
¢és kez torvény rendelkezése alapjan Az érintettek, vagy amennyiben az érintettek kora indokolja
torvényes képvisel6jiik, vagy sziil6jiik irasbeli hozzajarulasa, hogy személyes adataikat rogzithesse,
felhasznalhassa és kezelhesse az Adatkezeld. Személyes adatok (név, sziiletési idd, nem,
telefonszam, életkor, e-mail cim, diak cselekvéképes-e), az érintettek kdrének oktatasi azonositdja
Erintet kérésére tortén6 torlés Az adatkezelés céljanak megvalésulasaig kozvetleniil az érintettol
felvett érintett hozzajarulasa A felmérésben résztvevo tanulok és képviseletiikben eljaro torvényes
képviseldjiik.”,
2017.03.01. NAIH -114416/2017. ,,egy¢b A Pénziranytii Alapitvany az elmult évek fejlesztéseinek
sikereire épitve, ujjaszervezett kozépiskolai iskolahaldzata jelenlegi és leendd 1 tagjai szamara
2017 tavaszadn elsd alkalommal hirdeti meg a kozépiskolds didkok tudatos pénziigyi
gondolkodasanak erd érintett hozzajarulasa Az érintettek, ill. a torvényes képviseldjiik hozzajarulasa
alapjan a Palyazat alkalmaval a palyazok nyilvantartasa, személyes adataik rogzitése, felhasznalasa
a Palyazattal kapcsolatban, annak id6tartama alatt Személyes adatok (név, sziiletési idd, nem,
telefonszam, életkor, e-mailcim, diak, cselekvOképes-e) Cél megvalosulasaig A Palyazati kiirasban
foglalt iddtartam, a Palydzat id6tartama kozvetleniil az érintettdl felvett érintett hozzajarulasa A
Pélyazatban résztvevo tanulok és képviseletiikben eljaro torvényes képviselojiik.”,
2017. 10. 17. NAIH -130870/2017. ,,youtube.com, valamint egyéb internetes oldalak. oktatasi cél
Az Adatkezel6 video és képfelvételeket készit mintaoktatas keretén beliil az adott tandran résztvevo
diakokrol (illetve mas személyekrdl). A mintaoktatason késziilt felvételeket és képeket az
Adatkezel6 oktatasi célbdl online video megosztd oldalakon és web érintett hozzajarulasa Az
érintettek, vagy amennyiben az érintettek kora indokolja torvényes képviseldjiik, vagy sziilgjiik
irasbeli hozzajarulasa, hogy személyes adataikat, rogzithesse, felhasznalhassa és kezelhesse az
Adatkezel$. Név, lakcim, torvényes képviselé neve, lakcime, érintett képmasa és hangja Erintet
kérésére torténd torlés Erintett kérésére torténd torlés kozvetleniil az érintettdl felvett érintett
hozzéjarulasa Mintaoktatason részvevo diakok, illetve mas jelenlévo személyek.”,

10) 2017. 10. 19. NAIH -131069/2017. ,,marketing Az érintett feliratkozhat az Adatkezeld hirlevél

szolgaltatasara, valamint egyéb marketing céli megkeresésire. A feliratkozd személyeket az
Adatkezel6 hirlevél szolgaltatassal, valamint egyéb marketing céllal megkeresheti. Tekintve, hogy
az adatkezeld eg érintett hozzdjarulasa Az érintettek, vagy amennyiben az érintettek kora indokolja
torvényes képviseldjik, vagy sziilojik irasbeli hozzajarulasa, hogy személyes adataikat,
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rogzithesse, felhasznalhassa és kezelhesse az AdatkezelG. Név, e-mail cim, telefonszam, oktatasi
intézményének megnevezése. Erintet kérésére torténd torlés kozvetleniil az érintettél felvett érintett
hozzajarulasa Hirlevélre, valamint egyéb marketing megkeresésre feliratkozok.”,

11) 2017. 11. 17. NAIH -133218/2017. ,Pénziigyi oktatdsi rendszer hasznalatdhoz sziikséges
regisztracioban megadott személyes adatok alapjan az érintettek egyedi profiljainak azonositasa, az
oktatasi rendszer hasznalatba vételének lehetdvé tétele (e kdrben technikai célu kapcsolattartas).
¢érintett hozzajarulasa Az érintettek irasbeli hozzajarulasa, hogy személyes adataikat, rogzithesse,
felhasznalhassa ¢és kezelhesse az Adatkezel6. Pénziligyi oktatasi rendszerben regisztralt
felhasznalonév, e-mail cim, becenév, diak vagy tanar statusz, oktatasi intézmény, oktatasi intézmény
tipusa, évfolyam, osztily, Facebook-on regisztralt név. Erintet kérésére torténd torlés Erintett
kérésére torténd torlés kozvetleniil az érintettdl felvett érintett hozzajarulasa Pénziigyi oktatési
rendszerbe onkéntesen jelentkez6 didkok, tanarok”,

12) 2017. 11. 23. NAIH -133668/2017. ,,Az Adatkezeld altal kiirt, dnkéntes ,,Kiemelt Pénzirdnytii
Iskola” palyazatra jelentkez6kkel vald kapcsolattartas érintett hozzajaruldsa Az érintettek irasbeli
hozzajarulasa, hogy személyes adataikat, rogzithesse, felhasznalhassa és kezelhesse az Adatkezeld.
Az ,Kiemelt Pénziranytii Iskola” palyazatra dnkéntesen jelentkez6 intézmények kapcsolattartasra
megjeldlt munkavallaléi vagy megbizottjai neve, e-mail cime, telefonszdma, valamint az oktatasi
intézményének neve és cime. Cél megvaldsuldsaig Cél megvaldsulasaig kdzvetleniil az érintettol
felvett érintett hozzajarulasa Adatkezel6 ,,Kiemelt Pénziranytii Iskola” palyazatara jelentkezd
intézmények kapcsolattartoi.”,

13) 2017. 11. 23. NAIH -133670/2017. ,,nem hivatalos statisztika céljat szolgdloé adatbazis kezelése
Adatkezel6 altal az érintettek hozzajaruldsaval megszerzett oktatassal, oktatasi programokkal
kapcsolatos adatok kezelése és nem hivatalos statisztikai célu feldolgozasa. érintett hozzajarulésa
Az érintettek irasbeli hozzajarulasa, hogy személyes adataikat, rogzithesse, felhasznalhassa és
kezelhesse az Adatkezel§. Oktatasi intézményének neve, érintett osztalyanak, évfolyamanak szama,
iskolaja, iskoldjanak tipusa, didk vagy tandr statusza, felhasznaloneve, e-mail cime Cél
megvaldsulasaig Cél megvalosulasaig kozvetleniil az érintettdl felvett érintett hozzajarulasa Az
adatkezeléshez onkéntesen hozzajaruldk kore.”,

14) 2017. 11. 23. NAIH -133671/2017. ,,nem hivatlalos statisztika céljat szolgald adatbazis kezelése
Adatkezel6 altal az érintettek hozzajarulasaval megszerzett az adatkezeld altal lefolytatott
palyazatokkal kapcsolatos adatok gylijtése, majd statisztikai célu feldolgozadsa. érintett
hozzajarulasa Az érintettek irasbeli hozzajarulasa, hogy személyes adataikat, rogzithesse,
felhasznalhassa és kezelhesse az Adatkezel6. Oktatasi intézményének neve, érintett osztalyanak,
évfolyamanak szama, iskoldja, iskolajanak tipusa, didk vagy tandr statusza, felhasznaloneve, e-mail
cime Cél megvalosulasaig Cél megvalosulasaig kozvetleniil az érintettdl felvett érintett
hozzajarulasa Az adatkezeléshez onkéntesen hozzajarulok kore”,

15) 2017.11. 27. NAIH -133894/2017. ,,Az adatkezel0 altali kdzvetlen megkeresés céljabdl (pl. hirlevél
kiildése, tajékoztatas palyazatokrdl, rendezvényekrdl, oktatasi programokrol). érintett hozzajarulasa
Az ¢rintettek irasbeli hozzajarulasa, hogy személyes adataikat, rogzithesse, felhasznalhassa és
kezelhesse az adatkezeld. Onkéntesen jelentkezé természetes személyek neve, e-mail cime,
telefonszdma, azon oktatasi intézménynek neve és cime, amely intézményben dolgozik az érintett.
Erintet kérésére torténd torlés Erintett kérésére torténd torlés kozvetleniil az érintettdl felvett érintett
hozzéjarulasa Az adatkezel6 altali kozvetlen megkereséshez hozzajarulé személyek.”,

16) 2017. 11. 30. NAIH -134305/2017. ,,Az Adatkezel6 altal kiirt, 6nkéntes ,,Pénziranytii Partneriskola
2018” palyazatra jelentkezdkkel vald kapcsolattartas. érintett hozzajarulasa Az érintettek irasbeli
hozzéjéarulasa, hogy személyes adataikat, rogzithesse, felhasznalhassa és kezelhesse az Adatkezeld.
Az ,Pénziranytl Partneriskola 2018” palyazatra jelentkez6 intézmények kapcsolattartasra megjelolt
munkavallaloi vagy megbizottjai neve, e-mail cime, telefonszama, valamint az oktatasi
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intézményének neve €s cime. Az adatkezelés céljanak megvalosulasaig. Az adatkezelés céljanak
megvaldsulasaig. kozvetlenill az érintettdl felvett érintett hozzajarulasa Adatkezeld ,,Pénziranytii
Partneriskola 2018 palyazatara jelentkezok.”,

17) 2017. 11. 30. NAIH -134306/2017. ,,Az Adatkezeld altal kiirt, 6nkéntes ,,Pénziranytii Partneriskola
20187 palyazatra jelentkezk kozvetlen marketing céli megkeresése (pl. hirlevél kiildése,
tajékoztatds palyazatokrol, rendezvényekrdl, oktatdsi programokrdl). érintett hozzajaruldsa Az
érintettek irasbeli hozzajarulasa, hogy személyes adataikat, rdgzithesse, felhasznalhassa ¢€s
kezelhesse az adatkezeld. Az ,,Pénziranyti Partneriskola 2018” palyazatra jelentkezd intézmények
kapcsolattartasra megjeldlt munkavallaléi vagy megbizottjai neve, e-mail cime, telefonszama,
valamint az oktatasi intézményének neve és cime. Erintet kérésére torténé torlés Erintett kérésére
val6 torlés kozvetleniil az érintettdl felvett érintett hozzajarulasa Az adatkezeld 4ltali kozvetlen
megkereséshez hozzajaruld személyek”,

18) 2017. 11. 30. NAIH -134307/2017. ,,Az Adatkezel6 altal kiirt, 6nkéntes ,,Egyszertien Karadcsony”
palyazatra jelentkezOkkel vald kapcsolattartas. érintett hozzajarulasa Az érintettek irasbeli
hozzajarulasa, hogy személyes adataikat, rogzithesse, felhasznalhassa €s kezelhesse az Adatkezeld.
Az ,Egyszerlien Kardcsony” palydzatra onkéntesen jelentkezdk, neve, e-mail cime, az oktatasi
intézményének neve a jelentkezd életkora, torvényes képviseldjének neve, palyazathoz beadott
rajz(ok). Az adatkezelés céljanak megvalosulasaig. Az adatkezelés céljanak megvalosulasaig.
kozvetlenlil az érintett6l felvett érintett hozzajarulasa Adatkezelé ,,Egyszeriien Karacsony”
palyazatara jelentkezok.”,

19) 2017. 11. 30. NAIH -134308/2017. ,,Az Adatkezeld altal kiirt, 6nkéntes ,,Egyszertien Karacsony”
palyazatra jelentkezok kozvetlen marketing céli megkeresése (pl. hirlevél kiildése, tajékoztatas
palyazatokrol, rendezvényekrdl, oktatasi programokrol). érintett hozzajarulasa Az érintettek irasbeli
hozzéjarulasa, hogy személyes adataikat, rogzithesse, felhasznalhassa és kezelhesse az adatkezel®.
Az ,Egyszerlien Karacsony” palyazatra onkéntesen jelentkezOk, neve, e-mail cime, az oktatasi
intézményének neve a jelentkezd életkora, torvényes képviseldjének neve, palyazathoz beadott
rajz(ok). Erintet kérésére torténd torlés Erintet kérésére torténd torlés kozvetleniil az érintettél felvett
érintett hozzajarulasa Az adatkezel? altali kozvetlen megkereséshez hozzajarulo személyek.”,

20) 2017. 11. 30. NAIH -134311/2017. ,,Az Adatkezelo altal kiirt, dnkéntes ,,Pénziranytii Tanari Dij —
a pénziigyl nevelés elkotelezett tamogatasaért” palyazatra jelentkezokkel vald kapcsolattartas.
érintett hozzajarulasa Az érintettek irasbeli hozzajarulasa, hogy személyes adataikat, rogzithesse,
felhasznalhassa és kezelhesse az Adatkezel6. Az ,,Pénziranyti Tanari Dij — a pénziigyi nevelés
elkotelezett tamogatasaért” palyazatra onkéntesen jelentkezok, neve, levelezési cime, e-mail cime,
telefonszama, valamint az oktatasi intézményének neve és cime, oktatdsi intézmény fenntartdja,
oktatasi inté Az adatkezelés céljanak megvalosulasaig. Az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig.
kozvetlenill az érintettdl felvett érintett hozzajaruldsa Adatkezeld ,,Pénziranytli Tanari Dij — a
pénziigyi nevelés elkotelezett tamogatasaért” palyazatara jelentkezok”,

21) 2017. 11. 30. NAIH -134312/2017. ,,Az Adatkezel6 altal kiirt, onkéntes ,,Pénziranytii Tanari Dij —
a pénziigyi nevelés elkdtelezett tamogatasaért” palyazatra jelentkezok kozvetlen marketing céla
megkeresése (pl. hirlevél kiildése, tajékoztatas palyazatokrol, rendezvényekrol, oktatasi programok
érintett hozzéajarulasa Az érintettek irasbeli hozzajaruldsa, hogy személyes adataikat, rogzithesse,
felhasznalhassa és kezelhesse az adatkezeld. Onkéntesen jelentkezd természetes személyek neve, e-
mail cime, telefonszama, azon oktatasi intézménynek neve €s cime, amely intézményben dolgozik
az érintett. Erintett kérésére valo torlés Erintett kérésére valo torlés kozvetleniil az érintett] felvett
¢érintett hozzajarulasa Az adatkezel6 altali kozvetlen megkereséshez hozzajarulo személyek.”,

22) 2017. 12. 05. NAIH -134702/2017. ,,Az Adatkezelo altal onkéntes ,,Sok kicsi sokra megy”
elnevezésll, oktatasi intézmények szamara kiirt palyazatra jelentkez6k kapcsolattartdinak kozvetlen
marketing céli megkeresése (pl. hirlevél kiildése, tajékoztatas palyazatokrol, rendezvényekrol,
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oktatasi érintett hozzdjarulasa Az érintettek irasbeli hozzajarulasa, hogy személyes adataikat,
rogzithesse, felhasznalhassa €és kezelhesse az adatkezel6. Az ,,Sok kicsi sokra megy” palyazatra
jelentkez6 intézmények kapcsolattartasra megjelolt munkavallaldi vagy megbizottjai neve, e-mail
cime, telefonszama, valamint az oktatasi intézményének neve és cime Erintett kérésére vald torlés
Erintett kérésére valé torlés kozvetleniil az érintettdl felvett érintett hozzajaruldsa Az adatkezeld
altali kozvetlen megkereséshez hozzajaruld személyek”,

23) 2017. 12. 05. NAIH -134703/2017. ,,Az Adatkezel6 altal kiirt, onkéntes ,,Sok kicsi sokra megy”
elnevezésii palyazat lebonyolitasa érdekében a jelentkezd intézmények kapcsolattartasra megjelolt
munkavallaléi vagy megbizottjai kapcsolattartasra vonatkozd adatainak kezelése. érintett
hozzajaruldsa Az érintettek irasbeli hozzajarulasa, hogy személyes adataikat, rogzithesse,
felhasznalhassa és kezelhesse az Adatkezeld. A ,,Sok kicsi sokra megy” palyazatra jelentkezd
intézmények kapcsolattartasra megjelolt munkavallaloi vagy megbizottjai neve, e-mail cime,
telefonszdma, valamint az oktatasi intézményének neve ¢és cime. Az adatkezelés céljanak
megvaldsulasaig. Az adatkezelés céljanak megvalosulasaig. kdzvetleniil az érintettdl felvett érintett
hozzajarulasa Adatkezeld ,,Sok kicsi sokra megy” palyazatara jelentkez6k”,

24) 2018. 01. 10. NAIH -136541/2018. ,,Jaték lebonyolitasaval kapcsolatos képzés. Az Adatkezelo altal
szervezett tozsdejatékra felkészitd konferencian onkéntesen résztvevok képzése a jaték megfeleld
lebonyolithatosaganak érdekében.”.

25) 2018. 01. 10. NAIH -136542/2018. ,,Palyazat lebonyolitasa. Az Adatkezel6 altal kiirt, pénzmuzem
létrehozasaval, hasznositasaval kapcsolatos onkéntes Gtlet palyazat lebonyolitasa”.

2. Adatokkal, informaciokkal kapcsolatos titoktartas

Aki személyes adat, tizleti és/vagy banktitok birtokaba jut, nem hasznalhatja fel arra, hogy annak
révén sajat maga vagy mas személy részére kozvetlen vagy kozvetett modon elonyt szerezzen,
tovabba, hogy az Alapitvdnynak vagy az Alapitvannyal kapcsolatban 4ll6 adatalanynak
(természetes személyeknek, egyéb érintetteknek és harmadik személyeknek/felhasznaloknak, a
tovabbiakban: adatalanyok/felhasznélok) hatranyt okozzon.

Az Alapitvany jogutod nélkiili megsziinése esetén az Alapitvany altal kezelt személyes adat,
tizleti és/vagy banktitkot tartalmazo irat a keletkezésétol szamitott hatvan év mulva a levéltari
kutatasok céljara felhasznalhato.

3. Az adatvédelem altalanos alapelvei

e az adatokat csak tisztességesen és torvényesen szabad megszerezni és feldolgozni;

e az adatokat csak meghatarozott és torvényes célra szabad tarolni, és attdl eltéré6 modon nem
szabad felhasznalni;

e az adatoknak tarolasuk céljaval aranyban kell allniuk, és meg kell felelniiik e célnak, azon
nem terjeszkedhetnek tual;

e az adatoknak pontosaknak, és — ha indokolt — iddszeriieknek kell lennitik;

e az adatok tarolasi modjanak olyannak kell lennie, amely az érintett adatalany azonositasat
csak a tarolas céljahoz sziikséges ideig teszi lehetove,

e nem lehet gépi uton feldolgozni a faji eredetre, a politikai véleményre, a vallasos vagy mas
meggy6zOodésre, valamint az egészségre, a szexualis életre vonatkozo személyes adatokat, ez
vonatkozik a biintetd itéletekkel kapcsolatos személyes adatokra is,

e megfeleld biztonsagi intézkedéseket kell tenni automatizalt adatdllomanyokban tarolt
személyes adatok védelme érdekében a véletlen vagy jogtalan megsemmisités, vagy véletlen
elvesztés, wvalamint a jogtalan hozzaférés, megvaltoztatds vagy terjesztés
megakadalyozasara.
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4. Az Office 365 szolgaltatas 10 legfontosabb biztonsagi és adatvédelmi jellemzdje

a). Adatkozpontjainkhoz fizikailag csak az arra jogosult munkatarsaink férhetnek hozza, és
tobbszintl fizikai biztonsagi rendszert dolgoztunk ki, amelynek részei a biometrikus olvasok, a
mozgasérzékelOk, a 24 O6rds biztonsagi hozzaférés, a videokameras megfigyelés ¢és a
riasztorendszer.

b). Titkositast alkalmazunk ugy az adatok tarolasa, mint az adatkdzpont és a felhasznalo kozotti
halozati atvitele soran is.

¢). Nem végziink adatbanyaszatot, és nem fériink hozza a felhasznal6 adataihoz hirdetési célbdl.
d). Az ugyféladatokat kizarolag a szolgaltatds nyujtasdhoz hasznaljuk fel; mas célbol nem
fériink hozza a postalad4jahoz az engedélye nélkiil.

e). Az adatokrol rendszeresen biztonsagi masolatot készitiink.

f). A felhasznalo el6fizetése lejartakor nem tordljik a fiokjaban 1évé adatokat, hanem
megvarjuk, hogy atvigye azokat az altalunk biztositott adattovabbitasi eszkdzokkel.

h). Megkoveteljiik az erds jelszavak hasznalatat, hogy ezzel is ndveljiik a felhasznaloi adatok
biztonsagat.

). Lehetové tessziik, hogy a felhasznalok — igényeik szerint — ki- vagy bekapcsoljak az
adatvédelmet érint6 szolgaltatasokat.

J)- Az itt ismertetett igéreteket jogilag is vallaljuk a mennyiségi licencszerz6dés adatfeldolgozasi
feltételei kozott.

5. Az érintett adatalanyt/felhasznalot védé tovabbi garanciak, hogy mindenkinek joga van
arra, hogy

o tudomast szerezzen a személyes adatok automatizalt allomanyardl, annak {6 céljairol,
valamint az adatallomanyt kezeld személyérol és székhelyérol;

o idékozonként és tulzott késedelem vagy koltség nélkiil értesiiljon arrol, hogy egy
automatizalt adatallomanyban személyes adatait taroljak-e, és ezekrdl az adatokrol szamara
érthetd formaban tajékoztassak;

o indokolt esetben ezeket az adatokat helyesbittethesse, vagy toroltethesse a lehetd
legegyszeriibben és leggyorsabban megvaldsithatd modon;

e jogorvoslattal élhessen, ha a jogszabalyokban foglalt tajékoztatasi vagy indokolt esetben
kozlési, helyesbitési, illetve torlési kérelmét nem teljesitik.

6 Az Alapitvany adatvédelmi iranyelvei

6.1. Az alapitvanyi adatkezeld kotelezettséget vallal arra, hogy a felhasznald barmely adatanak
felvétele, rogzitése, kezelése elott vilagos, figyelemfelkeltd és egyértelmii kozlést tesz kozzé
(Adatkezelési tajékoztatd és nyilatkozat), amelyben tajékoztatja 6t kiilondsen az adatfelvétel
jogalapjarol, céljarol, a kezelt adatok korérdl, az adataihoz hozzaférd személyekrol, az adatkezelés
id6tartamarol, tovabba a hasznalati feltételekr6l. Mindezeken tulmenden felhivja az érintett
felhasznald figyelmét az adatszolgaltatas onkéntességére. A felhasznalot tajékoztatni kell arrdl,
hogy informalasa érdekében mely alapitvanyi ligyintéz6hoz, tovabba vélt/valdés panasza esetén
melyik szervhez fordulhat jogorvoslatért. Az alapitvanyi adatkezeld kezelésében 1évd adatok
megismerésére — kivéve a szabalyzat tdrzsanyaganak 11.B.6., valamint 11.C.7. pontjaiban
szabalyozott korlatozast — az Alapitvany minden munkavallaloja, szerzodés alapjan adatkezeldje és
vezeto tisztségviseldje jogosult.

6.2. Az alapitvanyi adatkezel6 az adatok felvétele, rogzitése és kezelése soran az alapelveknél
rogzitett korlatozasokat minden esetben betartja, tevékenységérol az érintettet annak igénye szerint,
a megkereséssel azonos modon tajékoztatja. Az Alapitvany kotelezi magat, hogy gondoskodik az
adatok biztonsagarol, megteszi tovabba azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, és kialakitja
azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek biztositjak, hogy a felvett, tarolt, illetve kezelt adatok
vedettek legyenek, illetéleg megakadalyozza azok megsemmisiilését, jogosulatlan felhasznalasat és
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jogosulatlan megvaltoztatasat. Kotelezi magat arra is, hogy minden olyan 3. személyt, akiknek
torvényi kotelezettség alapjan a kikért adatokat atadja.
6.3. Amennyiben 18 éven aluli gyermek személyes adatainak kezelésére vonatkozo igény meriil fel
az érintett adatalany felhasznaldi oldalon, csak abban az esetben lehetséges ilyen adatok rogzitése,
amennyiben megfelelden kiallitott, ellendrizhetd formdju sziildi, vagy mas térvényes képviseloi
beleegyezés, hozzdjarulés all rendelkezésiinkre. Ilyen felhatalmazés hidnyaban kiskortiak személyes
adatait nem rdgzitjiik (még akkor sem, ha ennek hianyaban a szolgaltatist nem lehet igénybe venni).
6.4. Amikor felhasznaldink az oldalainkon tartozkodnak, altalaban megtehetik ezt anélkiil, hogy fel
kellene fedniiik sajat kilétiiket, vagy barmilyen személyes jellegli adatot kellene megadniuk.
Természetesen az adatok (név, e-mail cim, felhasznalonév, telefonszam) megadasanal az érintett
felhasznaloknak lehetdségiik van arra, hogy ne a valddi neviiket, hanem fed6énevet hasznaljanak.
6.5. Nem mindsiilnek személyes adatnak azok az anonim informaciok, melyeket a személyes
azonosithatosag kizarasaval gylijtenek €s természetes személlyel nem hozhatoak kapcsolatba, illetve
azok a demografiai adatok sem mindsiilnek személyes adatnak, melyeket ugy gytlijtenek, hogy nem
kapcsoljak hozza azokat azonosithatdo személyek személyes adataihoz, s ezaltal nem allithaté fel
kapcsolat természetes személlyel. Altalanos elvként nyilvanitjuk ki, hogy minden olyan esetben,
amikor személyes adatokat kériink a felhasznaloinktol, a sziikséges adatkezelési tajékoztatd szoveg
elolvasdsa és értelmezése utan, nyilatkozatukkal szabadon donthetnek arrél, megadjak-e a kért
informacidkat. Meg kell azonban jegyezniink, hogy amennyiben valaki nem adja meg személyes
adatait, olykor el6fordulhat, hogy nem tudja az adott, személyes adat megadasahoz kotott
alapitvanyi programot igénybe venni.
6.6. Ha valaki 6nszantabol nyilvanossagra hozza sajat személyes adatait vagy azok egy részét, az
ilyen informacidkra az adatvédelmi politikank hatalya nem terjed ki.
6.7. Az érintett felhasznaloink altal rendelkezésiinkre bocsatott személyes adatokat felhatalmazas
hianyaban semmilyen koriilmények kozott nem adjuk harmadik fél szadmara tovabb. Amennyiben
az arra feljogositott hatdésdgok a jogszabalyokban eléirt mddon (pl: konkrét biincselekmény
elkdvetésének gyanujaval, vagy hivatalos adat lefoglalasi hatarozatban, konkrét térvényi helyre és
adatra hivatkozva) kérik fel személyes adatok atadasara az alapitvanyi adatkezel6t, igy — vonatkozo
torvényben foglalt kotelezettségének eleget téve — atadhatjuk a kiadni kért és rendelkezésére allo
informaciokat.
6.8. Amennyiben a felhasznaldink személyes adatokat bocsatanak a rendelkezésiinkre, minden
sziikséges 1épést megtesziink, hogy biztositsuk ezeknek az adatoknak a biztonsagat — mind a halozati
kommunikacié (tehat online adatkezelés) soran, mind az adatok tarolasa, Orzése (tehat offline
adatkezelés) soran.

III. Az Alapitvany informatikai rendszerének iizemeltetdje

1. Az Alapitvany informatikai rendszerének tizemeltetdje: a Budapesten, 2016. jalius 15. napjan kelt
Megbizasi szerzodések alapjan 2016. jalius 18. napjatol szadmitott 12 honapig a Dolphio
Technologies Informatikai Kft. (2016 Leanyfalu, Moricz Zsigmond ut 196. sz.). Az Alapitvany
szamitastechnikai rendszere lizemeltetése és karbantartasa targyaban létrejott fenti szerz6dések
tartalmazzak az adatbiztonsag folyamatos biztositasaval Osszefliggd jogszabalyi eldirasok
betartasara vonatkozo kdvetelményeket.

2. Az adatainkat a felhdbe mentjiik és ezen keresztiil is osztjuk meg egymas kozott. Jelenlegi felh6
szolgaltatonk a Microsoft. Adatvédelmi Utmutatéi ezen a linken érhetéek el:
https://products.office.com/hu-hu/business/office-365-trust-center-welcome
https://products.office.com/hu-hu/business/office-365-trust-center-top-10-trust-tenets-cloud-
security-and-privacy

Budapest, 2018. januar ,,15.”
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